POCCHUMCKAS ®EJEPALIVIA
UPKYTCKAS OBJIACTD
MYHULIMIIAJIBHOE OBPA30BAHUE - «T"OPO/Jl TYJIYH»

PACIIOPA’KEHHUE
3AMECTUTEJIA ITPEJICEJATEJISI KOMUTETA-
HAYAJIBHUKA OMHAHCOBOI'O VITPABJIEHM
KOMUTETA I10 5KOHOMUKE 1 ®PUHAHCAM
AJIMAHUCTPALIM TTOPOJICKOI'O OKPYT'A

« /# »MMMZOI 5r Ne ﬂ

006 yrBepaxnennu Ilopsiaka

BeJeHHUsl y4eTa U OCyleCTBIeHHA

XpaHeHHsl HCIOJIHHTEIbHbIX

JIOKyMEHTOB, pellIeHHsI HAJIOF0BOr'o

opraHa, npeaycMaTpHBAaIOIIHX

oOpaleHne B3bICKAHHS HA CPeACTBA
MYHHIHIAJIbHBIX 0I0IKETHBIX H ABTOHOMHBIX
yupesKkaeHHii, H JOKYMEHTOB,

CBSI3AHHBIX C HX HCIOJHEHHEM

B mensx oOpraHu3aliiid ydeTa M OCYLIECTBIECHHS XPaHCHUS HCIOJIHUTEIBHBIX
JIOKyMEHTOB,  IIpefyCMaTpHBAalOIMX  oOpalleHWe  B3bICKaHHA Ha  CPENCTBA
MYHHIMIIQTBHBIX ~OIO/UKETHBIX M aBTOHOMHBIX y4dpexjeHudl ropoga TymyHa,
pyKOBOACTBYsACH 4. 20 c1. 30 ®exnepansHoro 3akona ot 08.05.2010 rona  Ne83-®3 «O
BHECEHHH W3MEHEHHUl B OT/eNbHbIE 3aKOHOIaTeNbHbIe akThl Poccuiickoi Penepanun B
CBA3M C  COBEPLIEHCTBOBAHHEM  IIPaBOBOIO  IIOJIOXKEHHUS  IOCYJapCTBEHHBIX
(MyHHIHIATBHBIX) yupexnenuit», 4. 3.19 cr. 2 ®enepanproro 3akona ot 03.11.2006
roga Nel74-®3 «O6 aBTOHOMHBIX YYpexaeHHsx», Ilonoxenuem o @DUHAHCOBOM
ynpaBienud KomuTeTa HO 3KOHOMHKE W (UHaHCaM aJMMHMCTPallid TOPOJCKOro
OKpyra, YTBEP)KIECHHBIM paCIOpSKEHHEM aIMHHUCTPALIA TOPOJACKOro OKpyra OT
16.01.2015 roma Ne06, cT.44 YcraBa MyHHIMITATBHOTO 00pa3oBaHus — «ropox TymyH»

1. YrBepauth npuiaaraeMblii ITopsanok BeneHus y4era u OCyIIECTBICHHS XPaHCHHUS
MCIIOTHUTENIBHBIX JOKYMEHTOB, PEIIeHUs HaJOroBOro opraHa, MpexycMaTpHUBarOIIMX
obpaleHue B3BICKAHHS Ha CPEICTBA MYyHMIMIAIbHBIX OFODKCTHBIX M aBTOHOMHbIX
yUYpEXIEHHMH, U JJOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C X UCIIOJIHCHUEM.

2. PasMecTHUTh HacTOsIlEe PACIOPSIKCHHE Ha CalTe aJMHHHCTpalWH IOPOJCKOro

OKpyTa.
3. KOHTpOJIb 32 HCIIONHEHHEM HACTOSILIET0 PACIIOPIKEHHUs OCTABIISIO 38 COOOM.

3aMecTUTENb NpeicenaTesss KOMUTEeTa-
HavapbHUK @uHAHCOBOrO ynpasieHus Komurera

10 DKOHOMHKE U (prHAHCaM aJIMUHHCTPAINH J%

TOpPOJZICKOro OKpyra E.M. IletpoBa



[Tpunosxenue

K pacropsDKEHHUIO 3aMeCTUTENIS IIpeIceIaTeis
KOMHTeTa-HayaIbHUKa OUHAHCOBOTO
ymnpaBieHuss Komutera 1o 5KOHOMHKE H
(buHaHCAM aIMUHHUCTPALMH FOPOICKOI0O
OKpyTa

oT «ﬁz» LA 2015rN9p_y/_4/

[TOPAIOK
BEJIEHUS YUETA U OCYUIECTBJIEHUS XPAHEHWA UCTIOJIHUTEJIBHBIX
JIOKYMEHTOB, PEIIEHU ST HAJIOTOBOI'O OPT'AHA, ITPEJY CMATPUBAIOIINX
OBPAIIIEHME B3BICKAHHUS HA CPEJJCTBA MYHUITUIIAJIBHBIX
BIO/DKETHBIX 1 ABTOHOMHBIX YYPEXIEHUH, U JIOKYMEHTOB,
CBS3AHHBIX C UX UCITOJIHEHMEM

1. OO1ue moJIoKEeHUS

1.1.Hacrosmuii ITopsgok onpexensier neiicTBus PuHaHCcoBoro ympasieHus Komurera 1o

SKOHOMHKE ¥ (DMHAHCAM aJMHUHHCTPAlH TOPOJCKOTO OKpyra B JIMIE OTZeNa Ka3Ha4eHCKOro
HcIIoNHeHus Oropkera (HHAHCOBOTO yIpaBieHdus KomuTera IO SKOHOMHKE H (DMHAHCAM
aIMHHHCTpPAILMM TOPOJICKOrO OKpyra (majee- OTHEN) IO BEJCHUIO yYeTa M OCYIIECTBJICHUIO
XPAHEHHs! HCIIOTHHTETbHBIX JIACTOB | CYACOHBIX IPHKA30B (alee - HCTIOTHUTEIbHbIC TOKYMEHTBI),
IpeyCMaTPHBAIOMKEX OOpalleHHe B3BICKAHHA HAa CPEICTBA MYHHUIMNAQIbHBIX OIO/DKETHBIX M
aBTOHOMHBIX yupexzeHuii ropoxa TymyHa (Janee - JOJDKHHK), U JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C HX
HCIIOJTHEHUEM.
1.2. Jlna BeieHHs ydeTa W OCYIIECTBICHMS XPAaHEHHWs HCIIOJHUTEIBHBIX NOKYMEHTOB, PCHICHHU
HAJIOTOBOTO OpraHa ¥ JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MCIIOJIHEHHEM, IIOCTYIHMBINNX B COOTBETCTBHH C
gacteio 20 ctathu 30 ®enepansroro 3akona oT 08.05.2010 Ne83-@3 "O BHeceHHH M3MEHEHUH B
OTIeNbHBIE 3aKOHOJATENbHBIE akThl Poccuiickoit @enepallid B CBS3H C COBEPIICHCTBOBAaHHEM
IPABOBOTO IOJNOXKEHHSI TOCYAAPCTBEHHBIX (MYHHIMIATBHEIX) yUpexieHuil" (nanee - 3akoH), B
otzene BeeTca JKypHaI yueTa W PerHCTpAIliy HCIIOMHUTENBHBIX JOKYMEHTOB 110 (JopMe COracHo
I[Tpunoxenuto Nel x HactosmeMy Ilopsky.

ITocTynuBIIMM Ha MCIOJHEHHE B OTJEN HCIONHHUTENBHBIA JOKYMEHT (MCIIOIHUTEIbHBIM
JIHCT, CyJeOHBIH MpUKa3) W ElIeHHe HAJOTOBOTO OpraHa O B3BICKAHHM Haiora, cOopa, MEHeH H
mrpadoB (manee - pelleHHe HAJIOTOBOTO OpraHa) MOIJIEXKHT peructpauud B XKypHane ydyera u
pErHCTpalyy HCIIOJIHUTENIBHBIX TOKYMEHTOB. IIpa 5ToM nara, 3aUKCUpOBaHHAS [IPH PErHCTpallin
HCIIONHATENIBHOTO  JIOKyMEHTa, pELICHHs HAIOrOBOrO OpraHa B  Ka4ecTBE  BXOJIICH
KOPPECIIOHICHIIUH, CYMTAETCS JaTOH €ro IPeIbsBICHHS Ha HCIIOJIHCHUE.

K HCIONHHUTENFHOMY IOKYMEHTY (32 HCKIIOYEHHEM CyIeOHOro IpHKasa), HalpaBssieMOMY
JUISL WCIIONHEHHS CYyJOM II0 Npoch0e B3bICKATeNsl MM CaMHM B3bICKATeIEM, JOJDKHO ObITh
TIPHJIOKEHO 3asBIIEHUE B3bICKATE/ C YKa3aHHEM PEKBH3HTOB OAHKOBCKOIO CYeTa B3bICKAaTelld, Ha
KOTODBIHl JOJKHBI OBITh IEPEYHCICHBl CPEICTBA, IOIEKAIME B3BICKAHHIO. 3asBICHHC
MOJIMUCHIBACTCS B3BICKATENEM JHOO €ro MpeACTAaBUTEIEM C IPHIIOKECHHEM JIOBEPEHHOCTH HIIU
HOTAPHAIBLHO  YJAOCTOBEPEHHOH  KONHH  JIOBEPEHHOCTH,  YAOCTOBEPSIOIICH  IOJHOMOYHA
PEJCTaBUTEI.

[To KaXI0My IIOCTYIIHBIIEMY HCIIOJHHTEIBHOMY IOKYMEHTY, PEIICHHUIO HAJIOTOBOIO OpraHa
dopMHpyeTcs OTIeNbHbIA [aKeT JOKYMEHTOB B IpeJeNiax Jiena 10 HOMEHKIaType Jen (ranee -
IIeTI0).

Komus HCIOJHUTENBHOIO JOKYMEHTa, pEIICHHs HaJIOroBOr0 OpraHa ¢ IOCTYMHBIIUMH
JOKyMEHTaMH MOAIIMBAIOTCS B Jiefo. OpHMIWHAN HCIOMHUTENBHOIO JOKYMEHTa, pPEIICHUS
HAJIOrOBOr0 OpraHa Ha IEepHOJ UCIIOJIHEHMS XPaHUTCS B JICJIe.

-1.3. Tlpsm BO3BpalleHHH IOKYMEHTOB, IIOCTYMHUBIINX HA HCIOJHEHUE B3BLICKATENIO 10
OCHOBAaHMSAM, yKa3aHHbIM B IyHKTe 3 yacTd 20 crareu 30 3aKoHa, OTICT B TCUCHHUHU IIATH pabouux
JHEl HaImpaB/ISeT B3bICKATENIO 3aKa3HbIM IIHCHMOM (MJIM BBIJACT JIMYHO MO POCIHUCH, C YKa3aHHEM



JIaThl IIOJyYEHHs) YBEJIOMIICHHE O BO3BPAICHHM JOKyMEHTOB, IIOCTYIHBIIMX HA HCIOJHCHHUE, K
KOTOPOMY IpHJIaraeTcss HCIOJHHUTEIBHBIH JOKYMEHT CO BCEMH IIOCTYIHBIIMMH OT B3BICKATEILA
JOKyMEHTaMH.

B ciyyae HEBO3MOXXKHOCTH BO3BPAINEHUS HCIOIHHTEIHFHOIO JOKYMEHTa B3BICKATEIIO IO
OCHOBaHHAM, yKa3aHHbIM B myHKTe 3 uyactH 20 crathu 30 3axkoHa, OTZEN B COOTBETCTBHH C
noanyrkrom "B" mynkra 4 gactu 20 ctathu 30 3aKoHa HaNpaB/IsAeT UCIOJHUTEIBHBINA JOKYMEHT C
MOCTYIHMBIIUMH OT B3bICKaTeNs JHOO Cyda JOKYMEHTaMH B CyJ, BBUIABIIMN JIAHHBIH
HCIIOJHUTENBHBIA IOKYMEHT, C YBEIOMJIEHHEM O BO3BPAIEHHH HCIIOIHHUTEIBHOIO JOKyMEHTa H
yKa3aHHeM MMPUYIHHBI BO3BpATa UCIIOJIHUTEILHOTO JOKYMEHTA.

Eciu B 3asdBI€HMH B3bICKaTeNsl YyKa3aHbl HEBEPHBIE PEKBU3UTHI OaHKOBCKOIO CYeTa
B3bICKATEJNIA, OTHEN, He Imo3aHee pabouero AHA 3a JHEM IOCTYIUICHHS COOTBETCTBYIOIICH
HHPOPMaIKK, YBEIOMIISET B3BICKATeNs O MPEIOCTABICHUH YTOYHEHHBIX PEKBU3HTOB OAHKOBCKOIO
cueTa B3bICKATeJIs.

B cnywyae HempencrtaBieHHs B3picKareneM B TedeHMH 30 JHEH €O JHSA IOJTYyYCHHUS
YBEJIOMJIEHUS O TIPEIOCTABICHAN YTOYHEHHBIX PEKBU3UTOB OaHKOBCKOI'O CY€Ta B3BICKATES, OT/ICI
BO3BpAIIAeT B3bICKATENIO JOKYMEHTbI, IOCTYIUBINNE HA HCIIOTHEHHE B COOTBETCTBUH C IyHKTOM 3
vactu 20 cratbu 30 3akoHa.

Komuu yBemOMJICHHH O BO3BpAICHHH MCIIOJHUTEIBHOIO JOKYMEHTA, @ TaKKe KOIHH
JOKYMEHTOB, IOCTYIHUBIOIMX OT B3BICKAaTelNsd, JHOO CyAa BMECTE C KOIHEHW HCIIOJHHTEIBHOIO
JOKYMEHTA MOIIHBAIOTCS B AeN0. IIpy 5TOM OZHOBPEMEHHO CTaBATCSA COOTBETCTBYIOIIHE OTMETKU
B JKypHasie y4eTa U perucTpaniy HCIONHUTENBHBIX JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM IPHYHUHBI BO3BpaTa
HCIIOJTHUTEIHHOTO JJOKYMEHTA.

1.4. TIpu BO3BpallleHHH UCIIOTHUTEIHLHOTO JOKYMEHTA II0 OCHOBAaHMSM, YKa3aHHBIM B IIYHKTE
4 gactu 20 crarsu 30 3akoHa (3a ucKiIoYeHneM ab3ana "B" myHkTa 4 yactu 20 crareu 30 3akona),
OT[E] HampaBiseT B CyJA, BBIIABIIHM 5TOT HCIIOJHUTENBHBIA JOKYMEHT, YBEJIOMIICHHE O
BO3BpAIl[CHMH HCIIOJHUTEIBHOIO IOKYMEHTa 3aKa3sHbIM IIHCbMOM, K KOTOpOMY MpHJIaraeTcs
HCIOJIHATENBHBIA JoKyMeHT. [Ipy 9TOM MOCTYIMUBIIME JOKYMEHTHI OT B3BICKATENs JIHOO cyla IpU
IPENBABIEHHH 3TOTO UCIIOJHUTEIFHOTO JOKYMEHTA B OT/EN (332 MCKIIOYEHMEM HCIIOJHHUTEILHOTO
JOKYMEHTa, KOTOPBIA HANpaBJIsIeTCs B CyI) HaNpaBIAIOTCSA B3bIcKaTemo. Komus yBemoMiieHHs O
BO3BPAIICHHH HCIOJTHUTEIFHOTO JOKYMEHTAa M YBEIOMIEHHS O BO3BPAlllCHHH JOKYMEHTOB,
NPUIOKEHHBIX K HCIIOJHUTEIPHOMY JOKYMEHTY, HalpaBJICHHBIE COOTBETCTBEHHO B CyI H
B3BICKATEITIO, KOIIMH JIOKYMEHTOB, IIPHJIOKEHHBIX K HCIIOJHUTEIBHOMY JTOKYMEHTY, a TAKKE KOIIHS
UCIIOJIHUTEJILHOTO JOKYMEHTA IOAIIUBAIOTCS B 1€710. OJHOBPEMEHHO CTaBUTCS COOTBETCTBYIOLIAS
ormeTka B JKypHajie ydeTa ¥ perncTpaldyl UCIIOMHUTENIBHBIX JOKYMEHTOB € YKa3aHHEM IIPUYHMHEI
BO3BpaTa HCIIOJHUTEIHHOTO TOKYMEHTA.

1.5. Otxen He mo3aHEE MATU PabOYNX JHEH MOCIIE TOJIYyYEHHS UCIIOJHUTEILHOIO JOKYMEHTa,
nepeaeT JOJDKHUKY YBEIOMIICHHE O IOCTYIUIGHHH HCIOJIHUTENIPHOIO JOKyMeHTa 1o (opme
cormacuo IIpunoxenuro Ne2 x HacrosmeMy [lopsaaky ¢ npunoKeHHeM 3asBIICHUS B3BICKATENIS UK
YBEJOMJIEHHE O TIOCTYILICHHH PEIICHHs HaIOroBOro oprana mo gopme cornacHo Ipunoxenuto Ne3
K HacrosmeMmy Ilopsaky, ¢ ykasanumeM B JKypHajle y4eTa M PErHCTpallid HCIIOJHHTEIBHBIX
JIOKyMEHTOB HOMEpa U aThl Y BEJOMIICHHUS.

VIIOJHOMOYEHHBIM COTPYIHHK OTJAENa IIOANIMBACT B JIEJIO KONHUIO YBEIOMIEHHS O
IOCTYIIEHMH HCIIOJIHUTENIBHOTO JOKYMEHTa WM YBEJOMIIEHHMsS O IIOCTYIUICHHH pCIICHHUS
HaJIOrOBOI0 OpraHa C OTMETKOW JOJDKHHKA O €r0 HMOIYy4YEeHHH JIMOO JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINI
HOJIyYeHHE JOJDKHUKOM JIaHHOTO Y BEJOMIICHHSL.

1.6. Jomxuuk B TeueHne 30 pabounx IHEH co AHA MOJIyYEHHU YBEIOMIIEHHS O IOCTYIUICHHH
HCIIOJHUTEIBHOIO JOKYMEHTa WA YBEJIOMJICHHS O NOCTYIUICHHH PELIEHHs HAJOrOBOrO OpraHa
IpeaCTaBiseT B OT/Ae] IUIATEXXHBIA TOKYMEHT Ha IEPEYHCIICHHE CPEICTB JUId IIOJHOrO JM6O
YaCTMYHOI'O MCIIOJHEHHS HCIIOJHUTEIBPHOTO JOKYMEHTAa HIJIM PELICHHs HaJoroBOro opraHa B
npezenax o0IIero OCTaTka CpeJICTB, yYTEHHBIX Ha €0 JIMLEBOM CYETE JODKHUKA.

1.7. B ciydae 4aCTHYHOTO HCIIOJHEHHUs TPEOOBaHMH MCIIOJHUTEILHOIO JIOKYMEHTA, PEIICHUS
HaJIONOBOI'O OpraHa YIOJHOMOYEHHBIH COTPYIHHUK OTJEJIa OTMEYAET IPH KaXKIOM MEePeUHCICHUH B
XKypuane y4era W perucTpani HCIOIHHUTENBHBIX JOKYMEHTOB IMEPEYHMCIICHHYIO B3BICKATEIIO
CyMMy, JaTy 4 HOMep PacyeTHOro JOKyMEHTa Ha €€ NEPEYUCIICHHE.

Wudopmanus o HOMEpE, Jare ¥ CyMMe PacdeTHOTO JOKYMEHTA II0 UCIIOJHEHHIO TpeOoBaHHiA
HCIIOJHUTENBHOIO JOKYMEHTa B MOJHOM OOBEME yKa3bIBAE€TCS B MCIIOJHHMTEILHOM JOKYMEHTE U



3aBepseTCs IONMCHIO PYKOBOAUTENS (HHOTO YIOJHOMOYEHHOIO JIMIA) U IeYarbio PHHAHCOBOIO
ynpasyienns Komurera 1o 5KOHOMUKE H GHHAHCAM aIMHHHCTPALH FOPOJICKOrO OKpyTa.

Komuu miaTeXHbIX JOKyMEHTOB, O YaCTHYHOM HCIOJHEHHH TpeOOBaHHMH HCIOJHUTEIBHOTO
JIOKYMEHTa, pEIIeHUs] HaJIOTOBOI'O OpraHa IOAIIHBAIOTCS B IEJIO.

1.7. Ilpu ucmomHeHUH TPeOOBAaHMH HCIOJHUTEIBHOTO TOKYMEHTA, PELICHHs HaJOroBOTO
oprasa B IIOJIHOM OObeMe YIOIHOMOYEHHBIH COTPYIHMK OTAena oTMedaeT B JKypHaie ydyera u
PETHCTPAIH HUCIIOJHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB IEPEYMCICHHYIO B3bICKATEIIIO CyMMY, laTy U HOMEp
IJTATEXXHOTO IOKYMEHTa Ha €€ IIEPEYHCIICHHE.

Mudopmanus o HoMepe, JaTe ¥ CyMMe IUIAaTeXKHOTo JOKYMEHTA IO MCIIOJHEHHIO TpeOOBaHUH
UCIIOJIHUTEILHOrO JOKYMEHTAa B IIOJIHOM O0BEME yKa3bIBa€TCs B UCIIOIHMTEILHOM JOKYMEHTE U
3aBepAETCS MOIMMCHI0 PYKOBOIUTENS (MHOTO YNOJIHOMOYEHHOTO JIMIA) U nedyarbio PHHAHCOBOTO
ynpasienus Komurera mo 5KOHOMHUKE B (PHHAHCAM aJIMHHHCTPAIMU FOPOJICKOTO OKpyTa.

Kormus miaTeXHOro JOKyMEHTa M KOIHS UCIIOIHUTEIBHOIO JOKYMEHTA, PEIIEHHS HAJIOTOBOTO
opraHa C OTMETKOHl O IIOJIHOM HCIOJHEHHH TpeOOBaHHMM MCIOJIHUTENBHOTO JOKYMEHTa
MOJIINBAIOTCA B JIENIO.

1.8. Ilpy mOJHOM HCHOJHEHMH HMCIIOJIHUTEILHOIO JIOKYMEHTa OTIENI HalpaBiseT
UCIIOJHUTEILHBIA JTOKYMEHT ¢ OTMETKOH O pa3Mepe IEepeduCIEHHOM CyMMBI B CyJ, BBIJIAaBIIHHA
HCIIOJTHUTEJIbHBIA TOKYMEHT.

[Ipy HCHOJNHEHWH B IOJHOM O0OBEMe DEIICHHs HAJOrOBOrO OTJE] YBEIOMIAET 00 3TOM
HAJIOTOBBIN OpraH, BBIHECIIHH peIEHHE.

1.9. Ilpu mocTymjaeHHMH B OTHAEN OT JO/DKHHKA 3aBEPEHHBIX KONHH JIOKYMEHTOB,
HOATBEP)KIAIOIIAX HCHOJHEHHE (YacCTHYHOE HCIOJIHEHHE) TpeOOBaHWM MCIOIHHTEILHOIO
JIOKYMEHTa, pEIleHHs HaJOTOBOIO OpraHa yIOJIHOMOYEHHBIH COTPYIAHHK OTZAEla YyKa3bIBaeT B
XypHaine y4yera U perucTpanyi UCIOJIHUTENBHBIX JOKYMEHTOB HOMED, 1aTy ¥ CyMMY PacyeTHOI'O
JIOKYMEHTa, TIOATBEPIKIAIONIETO HCIIOJHEHHE HCIIONHATEIBHOTO JOKYMEHTa, PELIEHUs HAIOTOBOTO
opraa Ju00 PEKBU3UTHI MHOI'O JOKYMEHTA, MOATBEPXKIAIOIIErO MCIOIHEHHE HCIIOIHHTEIHHOIO
JOKyMEHTa, pEIIeHUs] HaJoroBoro opraHa. Komuu COIPOBOIUTENBHOIO IHMCHbMa IOJDKHHKA H
JIOKyMEHTOB, ITOATBEPKAAOLIMX HCIIOJHEHUE TPEOOBAHUH HCIIOMHUTEIBHOTO JOKYMEHTA, PEIICHHS
HaJIOrOBOT'O OpraHa IIOJLIXUBAIOTCS B IEJO.

[lpu mpencraBieHHMH  JOKYMEHTOB, IIOATBEP)KHAIONIMX  HCIOJIHEHHE  TpeOOBaHUIA
HCIIOJIHUTEILHOTO JTOKYMEHTa B IIOJIHOM 00BEME, YHNOJHOMOYEHHBIH COTpYIHHK oTaena Oe3
IPOCTABJICHUs] OTMETKHM HA HCIOJHHUTEIBHOM JOKyMEHTE O €ro MCIOJHEHHH BO3BpaIlaeT
HCIIOJIHUTENIPHBIA JOKYMEHT B CyJ, BBIHECIIUH pEIICHHE, C COIPOBOJUTEIBHBIM IHUCBMOM H
MPWJIOKEHUEM IPEJCTAaBICHHBIX JOJDKHHKOM JOKYMEHTOB, IIOATBEPXKIAIOIUX HCIIOJHEHUE
pelieHus cyaa.

IIpu mpencraBieHUH JOKYMEHTOB, IMOATBEP)KIAIOIIMX HCIIOJIHEHHUE PEIICHUS HAJIOrOBOIO
opraHa B IIOJJHOM 00BhEM€, YIIOJTHOMOYEHHBIH COTPYAHUK OTZAEJIa BO3BPAILACT PEIIEHHE HAJIOTOBOIO
OpraHa B HaJIOTOBBII OpraH, BBIHECUIN PELIEHHE, C COIPOBOAUTEIILHBIM IINCHMOM U IIPHIIOKEHHEM
IIPEJCTAaBICHHBIX JODKHUKOM JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIIMX HCIIOTHEHHE PELICHHs HAJIOTOBOIO
oprasa.

Komust compoBOIUTENBHOIO IHUCHMA, HAMNpPAaBIIEMOIO0 B CyJ, HAJOIOBBIA OpraH TakKKe
HOJUINBAIOTCS B JEJI0.

1.10. IIpu mOCTYIJICHHU B OTAEN JOKyMEHTa 00 OTCpPOYKe, O paccpouke WM 00 OTIO0KEHUHU
UCIIOJTHEHUS CyJIeOHBIX aKTOB, JOKYMEHTa, OTMEHSIOINEr0 WM ~IPUOCTAHABIMBAIOLIETO
HCIIOJIHEHHE CyIeOHOrO aKTa, Ha OCHOBAHHMU KOTOPOTO BBIIAH HCIIOJHHUTENBHBIH JTOKYMEHT, JIUOO
JOKyMeHTa 00 OTCpOYKE MJIH O pacCpoyke HCIOJHEHHS pEIIeHUs HaJIOroOBOro opraHa
YIIOJTHOMOYEHHBIH COTPYJHHK OTAE]a DPYKOBOACTBYETCS IPEANMCAHUSAMM, COAEPIKAIMUMHUCI B
yKa3aHHBIX JOKYMEHTaX.

Brimeyka3aHHble JOKYMEHTBI IOAIIHMBAETCS B IEII0.

B ciyyae rmocTymuleHHss B OTHAEN JOKYMEHTOB O BO300OHOBICHHH  HCIOJHEHHMS
HCIIOJNHUTEIBHOIO JOKYMEHTa, DEIICHHs HAJIOTOBOIO OpraHa OTAEN HalpaBisieT (Bpydaer)
JIOJDKHHKY yBEJIOMJIEHHE O MOCTYIUIEHHH JOKYMEHTa, IpelyCMaTpUBAIOIIEro BO300HOBICHHE
HCIOJHEHHUS HCIOJHUTEIFHOTO JOKYMEHTA, PELICHUsI HAJOrOBOIO OpraHa ¢ IIPHIIOKEHHEM KOIIUU
JIOKYMEHTOB.

Komuss yKa3aHHOTO YBEJOMJICHHS, a TakKe€ KOIHMH JOKYMEHTOB O BO300OHOBJIEHUH
HCIIOJHEHHS HCIOJHUTEIFHOTO JOKYMEHTA, PEIICHHs HAJIOTOBOI'O OpraHa IOAIIUBAIOTCS B IETIO.



B ciydae mocTyIuieHHs IOKyMeHTa o0 OTMEHE paHee IPUHATOrO CyAeOHOro akra, Ha
OCHOBAHHM KOTOpOro OBUI BBIIAH HCIOJHUTENBHBIA JOKYMEHT, OTJAE] HampaBseT B CYyI,
BBIIABIIMHA 3TOT MCIIOJHHTEIbHBIA JOKYMEHT, YBEIOMJICHHE O BO3BpAIllEHHH HCIIOJHHTEIHHOIO
JOKYMEHTA 3aKa3HbIM IUCEMOM, K KOTOPOMY IPHJIAraeTCsl HCIIOJIHHTEIbHbIN JOKYMEHT.

ITpu 3TOM BCe MOCTYMHBINKE JOKYMEHTHI OT B3bICKaTelIs JIN0O Cy/ia IpH NPEAbABICHAR 9TOTO
UCIIOJIHUTEILHOTO JOKYMEHTA B OT/IEJ HAIIPABJIIOTCS B3BICKATEIIO.

Komuu yBeIOMJIEHH O BO3BPAILEHUH HCIOIHUTEIBHOIO JOKYMEHTA, HAIIPABJICHHBIE B CYIl H
B3BICKAaTEJIIO, a TaK)XKe€ KONHUS IOKyMEeHTa 00 OTMEHE paHee IPHUHSATOro CyaeOHOro axra, Ha
OCHOBaHHHM KOTOPOTO OBLT BBIJaH INPEIBSBICHHBIM B OTAEN HCIIOJHHTEIBHBIA JIOKYMEHT,
HOIMBAIOTCS B J1e10. OJHOBPEMEHHO CTaBUTCS COOTBETCTBYIOLIasl OTMeTKa B JKypHaie ydera H
PErvCTpaiy MCIIOJHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM IPHYMHBI BO3BpaTa MCIIOIHHTEILHOIO
JOKyMEHTA.

1.11. TIlpu ocymectBnennn OuHAHCOBBIM ympaBieHHeM Komurera 1o 3KOHOMHMKE H
¢uHaHCaM aJIMUHHCTPAIIMH TOPOACKOr0 OKpyra B CIIydasX, OmpejeleHHbIX yacTeio 20 crathu 30
3aKkoHa, IPUOCTAHOBJICHUS OIEpalldii IO pPacXOJOBAHUIO CPEJICTB HAa BCEX JIMIEBBIX CYETax
JOJDKHHKA, 1O MOMEHTA YCTpaHEHHS HapyIIeHHs (3a HCKJIIOYEHHUEM OIEpalil IO HCIOIHEHHUIO
UCIIOJIHATEIBHBIX JIOKYMEHTOB, pELICHHS HaJOrOBOIO OpraHa), OTHENl IIepelacT AOJDKHHUKY,
yBEJIOMJIEHHE O IIPHOCTAHOBICHUHM OIEpaldifi IO pPacXoJOBaHHIO CpPEACTB B CBI3H C
HEHCIIOJIHEHHEM TpeOOBaHMIA UCIIOJIHUTEIHHOTO JOKYMEHTA, PELICHUs HAJIOTOBOTO OpraHa.

1.12. B ciy4ae HEBO3MOXHOCTH OCYIIECTBICHHSI B3BICKAHHS JCHEXHBIX CPEACTB C
YVIPEKACHHUS - JODKHHKA B CBSI3HM C OTCYTCTBHEM Ha JIMIEBBIX CUETAX JODKHHKA JCHEKHBIX
CPEICTB B TEYCHHE TPEX MECHIEB, OTAeN HHPOpMHpPYeT 00 3TOM B3BICKATElNsl B TCUCHHE JECATH
JTHEH CO JHS HCTEYECHHUS TPEXMECSYHOTO CPOKa.

[Ipu HEHCHOTHEHUH YYPEXKICHUEM - JOJDKHHUKOM PELICHHs] HAJOrOBOIO OpraHa B TE€YEHHUE
TpeX MeCSIEB CO JIHS €ro IMOCTYIUICHUs, OTnel B TeueHue 10 pabouux nHel napopmupyer 06 3TOM
HAJIOTOBBIN OpraH, BBIHECIIHN pEeIICHHE.

1.13. Ilpu BO3BpamieHu# B3bICKaTeMO (JIUOO Cyay) HCHOTHUTEIHHOTO JOKYMEHTa B CBSI3H C
MOCTYIUICHHEM B OTAeN 3asBieHus (nMubo cyaeOHOro akra) 00 OT3bIBE HCIIOJIHUTEIHHOIO
JIOKYMEHTa JJIsl OOpalleHus] B3BICKAHUSI Ha MMYILIECTBO JOJDKHHKA YIOJHOMOYEHHBIH COTPYIHHK
otaena ykasbiBaeT B JKypHaiie ydyera U perucTpaly UCIOIHUTENbHBIX JOKYMEHTOB HOMEp U JaTy
YBEIOMJICHHSI O BO3BpAIlEHUU HCIOJHHUTEIBHOIO JOKYMEHTAa W BO3BpAIlaeT B3BICKATENO (MO0
CyAy) HOJHOCTHIO MJIM YaCTUYHO HEUCIIOJIHCHHBIH HCIOJIHUTENIBHBIA JOKYMEHT C OTMETKOH B
UCIIOJIHUTEIBHOM JIOKYMEHTE CyMMBbI YaCTHYHOHN OILIATHL

3asBnenue (MO0 cyneOHbIM akT) B3bickarens (MO0 cyma) o0 OT3bIBE HCIOJIHHTEIHHOTO
NOKYMEHTa, a TaKKe KOIHSA YBEIOMJIEHHS O BO3BpAIlEHHH HCIIOJHUTEIIBHOTO JOKYMEHTa
HOJIIUBAIOTCS B JIEJIO.

1.14. XpaHeHue HaXOJSIIUXCA B Ji€J€ JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HCIIOJHCHHEM
UCIIOJIHUTENIBHBIX JOKYMEHTOB, DEIIEHHS HaJIOrOBOIO OpraHa OCYIIECTBIIIETCS B OTAEIE B
COOTBETCTBUH C TPeOOBAaHUAMHU I'OCYAapCTBEHHOTO apXUBHOT'O Jiejla HE MEHEE IISATH JIET.

2. OcobeHHOCTH BeIeHUs yueTa U XpaHCHHUs
JOKYMEHTOB I10 UCIIOJTHEHHIO HCIIOJIHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB, BBIILIATHI
110 KOTOPBIM UMEIOT EPHOANIECKHUH XapaKTep

2.1. Vuer m perucrpanus JOKyMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HCIOJHEHHEM HCIIOJHUTEIBHBIX
JOKyMEHTOB, BBIIUIATHI II0 KOTOPHIM UMEIOT IEPHOAMYECKHM XapakTep (najnee - UCIOIHUTEIbHBINA
JOKyMEHT IO IEPUOJMYECKUM BBILIATaM), OCYIIECTBIsETCS oTnenoM B JKypHane ydera u
PETHCTpPAIMH UCIIOTHUTEIFHBIX JOKYMEHTOB.

[Tonoxenuss paszgena 1 Hacrosmiero Ilopsimka TPUMEHSIOTCS TPH — HMCIHOJHEHUH
HCIOJTHUTEIBHBIX JTOKYMEHTOB II0 IMEPHOAWYECKHM BBIILIATAM, €CJIH HACTOSIIMM pa3/ieioM He
YCTaHOBJICHO HHOE.

2.2. Ilpu mpexncraBieHUH JODKHHKOM B OTIEN OJHOBPEMEHHO C IUIATEXKHBIM JIOKYMEHTOM
UH(pOpPMaIHHU O JaTe eKEMECIIHOH BHIILIATHI 10 UCTIOJIHUTEIFHOMY JOKYMEHTY IO MEPUOHICCKAM
BBIIUIaTaM (majee - TrpaduK eXeMECSYHBIX BBIIIAT) YIIOJIHOMOYCHHBIA COTPYJHHK OT/Ielia
HOJIIHBAET rpa)uK eXKEeMECSUHBIX BBIILIAT B JIEJIO.



2.3. Ilpu ocymectsienun PUHAHCOBEIM ynpaBiaeHHeM Komurera 1o sxoHOMuEKe M QHHAHCAM
aJIMUHHCTpPAIIMUd T'OPOJICKOrO OKpyra B Cily4asX, ONpeleNneHHbIX 4dacTbio 20 crateu 30 3akoHa,
IPUOCTAHOBIICHUS! OIEPAllMi II0 PACXOIOBAaHUIO CPEACTB Ha JIMIEBBIX CYETaX OIOMHKETHOTO U
aBTOHOMHOT'O YYPEXICHHH, 10 MOMEHTA YCTPAHEHHUs HapYIICHUS (32 UCKIIFOUEHHEM OIIEPAIiii 110
HCIIOJIHCHUIO HCIIOJHUTEIIBHBIX JTOKYMEHTOB), B CBSI3M C HAapyLUIEHHEM CPOKOB, OIPEIENEHHBIX
rpaQuKkoM €XEMECAYHBIX BBIUIAT 110 MCIONHEHHIO HCIIOJHUTEILHOTO JOKYMEHTa, OT/Ie
HaNpaBJIAeT JOJDKHUKY YBEAOMIICHHE O MPUOCTAHOBIECHHHU OIEPAIMil 110 PaCXOI0BAHUIO CPEJICTB B
CBSI3U C HEHCIIOJIHEHHEM TPeOOBaHUH HCIIOTHUTEIBHOTO JOKYMEHTA.

Konust yBezoMiieHss 0 MpHOCTaHOBICHHH OIEPALHil [0 PACXOIOBAHHIO CPEJCTB B CBS3H C
HEHCIIOJIHEHHEM ~ TPEOOBAHWH  HCIOJHUTENHHOTO — JOKYMEHTA, HANPABICHHOTO  JOKHHKY
IIOIIMBAETCS B JEJIO.

Ilpu BO30OHOBJIEHMM ONEpanMii Ha JMIEBBIX CYETaX OMOPKETHOTO M ABTOHOMHOIO
YYPEKICHHH OTZAE] HAIPAaBISET COOTBETCTBYIOUIEE YBEJOMIICHHE JOJDKHHKY, KOIHS KOTOPOTO
IIOIIMBAETCS B JEJIO.

3. Ilopsnok y4era (mepeydera) ¥ perucTpauu
(IepeperucTpanyy) HCTIONHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
IIPYM U3MEHEHHH TUIIAa MYHHUIUIIAIBEHOIO
YUPEKICHHS

3.1. Ilpy H3MEHEHUH THIIA MYHHIUIIATBHOTO YUPEKAEHHUS YUET M XPAHEHHE HCIIOTHUTEIBHBIX
JAOKYMEHTOB, PEIICHUS HAJIOrOBOr0 OpraHa IO JEHEXHBIM 00S3aTeNIbCTBAM OIOKETHBIX U
ABTOHOMHBIX  YYPEXACHHUM, MOCTYNHMBIIMX HAa HCIIOJHEHHE B OTZAEIN, JMOO HPENbABICHHBIX B
IIEPHOJ M3MCHEHHUS THIIA YYPEKIEHHS, OCYIIECTBISCTCS B COOTBETCTBHH C IOJIO)KEHHUSIMH
Hacrosero Ilopsaka.

3aMecTUTED npeaceaarciii KOMUTETa-
HavyaJIbHUK OHUHAHCOBOrO YIIpaBJICHUA

Komutera o sxkoHOMHEKE ¥ pHHAHCAM M
AJIMMHHUCTPAIMA TOPOACKOTO OKpyra E.M. IlerpoBa



[Mpunoxenue Ne 1

k [lopsinky BeseHus ydera
U OCYIIECTBJICHUS XPAHCHUS
HCIIOJIHUTENBHBIX JIOKYMEHTOB,
peleHrs HaJIOrOBOro OpraHa,
IpeyCMaTpUBAIONIMX OOpalneHue
B3BICKAHHS Ha CPEICTBA OOKETHBIX
¥ aBTOHOMHBIX YUPEKICHHIT,
U JIOKyMEHTOB, CBA3aHHBIX C
UX UCIIOJIHEHHEM

XYPHAIJI
ydyeTa U perucrpanuu HCIIOJIHUTEJIBHBIX TOKYMCHTOB
Jara W crnomHUTEIbHBIN HanmMeHoBaHue HaumenoBanne | HanMeHoBaHue Cymma
i HpeIbsABICHUS JIKCT, PELIEHUE opraHa, JOJDKHHKA B3bICKATEIsA — B3BICKaHHMA 110
| UCTIOJIHUTEIBHOIO HAJIOTOBOTO OpraHa | BbIJAaBLIETO OpraHu3alLyH. VICTIOJTHUTEIb
JIUCTA, PEIICHUS WCIIOJTHUTEJILHBIA ©.1.0. HOMY JIUCTY,
HaJIOrOBOT'O Howmep Hara JIOKYMEHT, B3bICKATEIA PELICHUIO
oprasa BbIAa9H pelenye HaJIOrOBOTO
HaJIOTOBOTO opraHa
opraHa (B py0IIsSIX)
1 2 3 4 5 6 7 8
PexBu3UTHl YBEIOMIIEHHUA
0 TIOCTYIUIEHHH WCIIOJIHEHUE Homep nuueBoro BO3BPAT
HCTIOJTHUTENIBHOTO cueTa JI0JDKHHKA HCTIOJTHUTENBHOTO JINCTA,
YKYMEHTa, PEIeHHI pelLIeHys HaJIOroBOro opraxa
“HaJIOroBOro OpraHa/ Howmep, nata CYMMA Howmep, nata [TpuanHa
HHbopmanms D0DKHUAKA ILUTIATEXXHOTO (B pyOuLsIx) YBEIOMJIEHHSA O | BO3BpaTa
JOKYMEHTa BO3BpaTe
9 10 11 12 13 14




[Mpunoxxenue Ne 2

k [Topsiaky BeeHus y4era
U OCYILECTBICHUS XPAHEHUS
UCTIOJTHUTENBHBIX JIOKYMEHTOB,
pEIIeHUs HAJIOTOBOIO OpraHa,
IpeIyCMaTPUBAIOIINX 0OpaIlEHUE
B3BICKAHHUS Ha CPEJICTBA OFODKETHBIX
{1 aBTOHOMHBIX YUPEKICHUM,
¥ JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C

UX MCIOJHEHHEM

or" " 20 r.
Ne (HaMMEHOBaHKE U aJpec N0/KHUKA)

YBenomienue
0 NOCTYILUIEHHH HCIIOJHHTEJbHOI0 JOKyMEHTA
KoMuTeT 1O HKOHOMHKE M (HMHAHCAM aJMHHHCTPAIMd TOPOJCKOrO OKpyra YBEAOMISET O
HOCTYIJIEHHH UCIIOJHUTEIBHOIO JOKYMEHTA!

Ne Hara HaumenoBanue HcnomHUTETbHBIA JOKYMEHT
/1 MOCTYTUICHHUS opraHu3anuu/
ucnonaurensaoro | ®.M.O. B3wickarens no | Homep u | HammenoBanue | Homep nmema, mo
JIOKyMEHTa HCIIOJHUTEILHOMY Jara oprasa KOTOpPOMY BBIIaH
JIOKYMEHTY BBIIAYH HCIIOJHUTEIbHBIA
JIACT
1 2 3 4 5 6

u HCO6XO,HI/IMOCTI/I NpCACTaBJIICHUA B TCYCHHC 30 pa60tmx JHEH CcOo OHsA IIOJIy4YCHHS HACTOAIICTO
YBEIOMJICHHUS IUIATE)XHOI'O JOKYMCHTA Ha IIEPCYHUCJICHHMC B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKC CpeACTB
I IIOJIHOT'O 60 YacTHYHOI'O HUCIIOJIHCHHUS TpC60BaHI/Iﬁ HCIOJHUTECIBHOI'0 JOKYMECHTA B
npeaeiiax 06IIICFO oCTaTKa CpEACTB, YYTCHHBIX Ha JTHIICBOM CHCTC JOJDDKHHKA.

HpI/I OTCYTCTBHHU 00 HEJOCTAaTOYHOCTH  JEHEXHBIX CPCACTB 1 HCIIOJIHCHHUS
NPEeABbABJICHHBIX UCIIOTHUTCIBHBIX JOKYMEHTOB OOJDKHHK 00s13aH IIPE€AOCTAaBUTE B OTACII IIJIATEXKHBIN
JOKYMEHT Ha NEPEUYUCIICHUEC CPECACTB IJIA MOJIHOTO JIN0O YaCTHYHOTI'O MCIIOJTHEHUS UCIIOJHUTEIIBHOIO
JOKyM€HTa HE€ TII03OHEC CICAYIOLWICTO paﬁoqero IOHS II0oCJie [OHS MOCTYIUICHHSA CpEACTB Ha
OHpeI[eHeHHLIfI HM JIMIIEBOM CUET JOJDKHHUKA.

prmoxceHHe: Komnusg 3asBieHNs B3bICKATEIA Ha JIUCTAax;
Komnus Pemenus C}’HG6HOFO opraHa Ha JIUCTax;
Komnust HCIIOJTHUTEIBHOTO JIUCTA Ha JIACTax.

3aMeCTUTEIb npeaceaaresss KOMUTeTa-
HayaJIbHHK OHHAHCOBOTO yIIpaBJICHUS
KomuteTa mo 3KOHOMHKE H (I)I/IHchaM
AIMHUHHCTpAIlMHd TOPOJCKOTO OKpyTa

(moamuco) (pacurpoBKa MOANUCH)




IMpunoxenue Ne 3

K [Topsinky Besenus ydera
U OCYIIECTBIICHHs XPaHCHHUS
HCIIOJIHUTENILHBIX JOKYyMEHTOB,
peleHus HaJIoroBOro oprasa,
IpeaycMaTpHBAIONIUX oOpaleHne
B3BICKAHHS Ha CPeICTBA OFOKETHBIX
Y aBTOHOMHBIX YUPEKACHHM,
U JIOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C

HX HCIIOJTHEHHEM

or" " 20 T
Ne (HaUMEHOBaHKE U afIpec TOJDKHUKA)

YBeaomiaeHue
0 IOCTYIUIEHHH pelIeHHsl HAJIOr0OBOro OpraHa

KomuTeT 10O DOKOHOMHKE H . (bHHchaM aIMHUHHCTpPAIlMH TOPOJCKOIro OKpyra yBEOIOMIISIET O
MOCTYIIJICHUH PEIICHUS HAJIOT! OBOT'O OpraHa:

Ne JHara HaumenoBanue Perrlenne HaJIOroBOro OpraHa
n/n perieHus opraHu3aryy/
HaJIOr0BOIO ®.11.0. B3bickarens mo | Homep u | HammenoBanue | PeKBU3UTHI
oprasa pELIIEHHIO  HAJIOTOBOrO | Jara oprasa JIOKyMEHTa, o
oprasa BBIJJa4d KOTOPOMY  BBIIaHO
peleHue
HAJIOTOBOI'O OpraHa
1 2 3 4 5 6

W HeoOXOMUMOCTH IpeicTapieHus B TedeHue 30 paboumx AHEH €O JHA IOJIyYEHMS HACTOSIICTO
YBEZIOMJIEHHS! TUIATEXKHOrO JTOKYMEHTa HA MEPEYUCICHHE B YCTAHOBICHHOM IOPSAKE CpencTB
I [ONHOrO JO0  YaCTHYHOTO  HCIOJHEHHSA TpeOOBaHWM PEIICHWs HAJIOTOBOrO OpraHa B
npezienax obmero ocrarka CpeJICTB, yITEHHbIX Ha JIMIEBOM CUETE JIOJDKHHKA.

[Ipu  orcyrcTBuM JMOO HEIOCTATOYHOCTH — JEHEXHBIX CPEICTB  JUIs  HCIIONHCHHUA
TIPETBSBICHHOTO PEIIeHHs HAJIOTOBOTO OpraHa JOJDKHHK 00s3aH IPEJIOCTaBUTh B OTACH IUTATe)KHBINA
JOKYMEHT HA TEPEYUCICHHE CPENCTB Ul TOJHOrO JMOO YaCTHIHOTO HCIONHEHHS PCIICHHS
HAQJIOTOBOTO OpraHa He IIO3/Hee CIIEAYIOUIEro pabodvero JAHS MOCiIe JHSA MOCTYIUICHWS CPEACTB Ha
OIpeIe/IEHHBIH UM JIMIIEBOM CYET JOJDKHHKA.

[Ipunoxxenue: Konus Pemenus HaIoroporo oprana Ha JINCTAX;
Komuu HHBIX TOKYMEHTOB Ha JINCTAX.

3amecTHTENb IpeAcenaTess KOMUTETa-
HayalbHUK OHHAHCOBOTO YIIPABJICHHS
KomuTeTa 1o 3KOHOMHUKE U (puHaHCaM
aJMHHHCTpPAIIUH TOPOJCKOr0 OKpyra

(nmoxnuce) (pactudpoBKa MOANUCH)
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