POCCUICKAS OEJIEPALIUSA
UPKYTCKAS OBJIACTD
MYHULIUIIAJIBHOE OBPA3OBAHUE - «TOPOJI TYJIYH»
AJIMUHUCTPALINSA TOPOJJCKOI'O OKPYT A

IHOCTAHOBJIEHHUE

"31" okTs0ps 2014 r. Ne 1850

OO0 yTBep:KIeHNH AIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
NpeaoCTaBIeHU MYHHIHMIIAJIbHON YCIyIH
«IIpenocraBiieHue MyYHMIMIIAJIBHOW rAapaHTUID)

B memsx oOecreueHus peanu3aniil KOHCTHUTYIIMOHHBIX IpaB TPaKIaH H
IOPUIUYECKUX JIMI Ha OOpalleHne B OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPaBIICHHUS,
CO3JIaHUsI HOPMATHUBHO-TIPABOBOM 0a3bl MYHHUIIUIIAIILHOTO OOpa30BaHUS — «TOPOJI
Tymnyn», oOecneuuBaroield MOBBIIIEHHE KadecTBa MYHHIUNAIBHBIX —YCIYT,
pykoBojacTBysAch DenepanbabiMu 3akoHamMu oT 06.10.2003 r. N 131-d3 "O6
OOIMX TPUHIMIIAX OpPTaHMW3allMd MECTHOTO caMoyrmpasicHus B Poccuiickoii
®enepauun”, ot 27.07.2010 r. N 210-®3 "OO opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHIMNAIBHBIX yCIyr', YcTaBOM MYyHHUIUTAIBHOTO

oOpazoBanust  «ropon  Tymyn», aIMUHUCTpALIMSL  TOPOJICKOTO  OKpyra
ITOCTAHOBJIAET:
1.YTBepauTh aJIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT Mpe0CTaBICHUS

MyHULDMNAIbHOU  yciyru  «lIpenocraBneHne MyHUIMIAIBHONW — TapaHTHWY,
COTJIACHO ITPUJIOKEHUS K HACTOSIIEMY IIOCTAHOBJIEHUIO.
2. Ony0nuKoBaTh HacTosIIee MOCTAaHOBICHHUE B razere « TyITyHCKUN BECTHUK.
3. KOHTpoJIb 32 HMCIOJHEHHEM HACTOSIIIETO MOCTAHOBJEHUS BO3JIOKUTH Ha
npenceaarens KomurteTra no skoHoMHKe U PMHAHCAM aJIMMUHUCTPALIMUA TOPOJICKOTO
okpyra ®omenkoy B.H.

Mbsp ropoackoro okpyra 10.B. Kapux
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AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MIPEAOCTABIICHUS] MYHULIUIIAIBHOU YCIIyT'H
«IIpegocraBieHre MyHUIIUTAIBHON TapaHTHN»

1. O01mue MoJI0KeHU A

1. ATMUHHUCTpPATHBHBIN perjiaMeHT MPEAOCTABICHUS MYHULATTATEHON YCIIYTH
«[IpengocraBieHre MyHHUIMMAILHON TapaHTUW» (Jajee — MYyHUIUNAIbHAS YCIyra) OINpenensieT
CPOKM U TIOCJIEAOBATEIbHOCTh JIeHCTBUN (aAMHHHUCTPATUBHBIX MpPOIENyp) NpU MNPEAOCTaBICHUU
aJIMUHUCTpAIed MYHHLUNAIBHOTO 00pa3zoBaHusA — «ropoj TynyH» (majgee — aJIMHHUCTpaLUs
ropojia) MYHHIMIAIBHON YCIYIH, a TaKkkKe MOPSIOK B3aUMOJCUCTBHS MEXAY CTPYKTYPHBIMH
noapasnenenusiMu Oprana, Ux CleNUaINCTaMHy, B3auMojeicTBus Oprana ¢ 3asBUTENSIMU, UHBIMU
OpraHaMHM MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUs, OpraHaMH TOCYJapCTBEHHON BJIACTU U OPTaHU3ALMSIMU MPU
IPEOCTaBICHNH MyHULIUTIAIEHON YCITYTH.

2.AIMUHUCTPATUBHBIM pErJIaMEHT TMpPeJOCTaBICHUs MYHHUIMIAIBHON yciayru (nanee -
periiamenT) pa3zpaboTaH aJIMUHUCTpalMel MyHUITUIIATBHOTO 00pa3oBaHus — «ropox Tymyn» (nanee
— aJIMUHUCTpAIUS TOpoja) Ha ocHOBaHUM YacTH 1 cratbu 13 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O06 opraHu3anuu TPEAOCTABICHHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIUIAIBHBIX YCIIYI»,
cratbu 115 broomkerHoro koxaekca Poccuiickoit  ®enepanuu, cratbum 33,34 VYcraBa
MYHUIIUIATBHOTO 00pazoBaHus «ropo Tymyn».

3.3asgBUTENSIMU SBIISIOTCS FOPUIUUECKHE JTUIIA.

4.Tlopsinok nHGOPMHUPOBAHUS O MTPEIOCTABICHUN MYHHIIMIIATBHOMN YCIyTH:

1) Mecro naxoxaenus Oprana: 665268, Upkyrckas obmacts, 1. TynyH, yir.Jlenuna, 1.99.

I'padux pabotsl Oprana: Ilonenensauk — narauna, ¢ 8.00 — 17.00. O6exn ¢ 12.00 1013.00
yacoB. Beixoaubie mHU: cy000Ta, BOCKpECEHbE U Hepabouue mpa3JHUIHBIC THU.

WNndopmanus o mecre HaxoxeHUs U rpaduke padotsl Oprana MokeT OBIThH MOJIyYeHA: Ha
ounuansaoM MHTEpHET-CcaiiTe anMuHucTparmu ropoaa (Www.tulun-adm.ru).

2)Cnpasounsie Tenedonsl Oprana: 2-16-00.

CnpaBounble TenedOHBl YUYACTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUH MYHHUIMIAIBHON YyCIyru
opranm3anuii: 2-29-18.

3) Anpec opunuanpaoro caiita Oprana: (Www.tulun-adm.ru).

Anpec snekTponHou moutsl Oprana: tulun-mer@irmail.ru.

4) Ilopsimox monydeHus HHPOpPMALMM 3asSBUTENISAMU 110 BOMNPOCaM MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUTNIATBHON YCIYTH, CBEACHUH O XOJ€ MPEAOCTAaBICHHs YKa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHUCIE C
ucnonbp3oBanueM Iloprana rocynapcTBEHHBIX M MyHHIMOAIbHBIX ycinyr Hpkyrckoit oOmactu,
EnuHOro nopraia rocy1apcTBeHHBIX U MYHHUIIMITATBHBIX YCIYT ((DyHKIIMIA):

Uudopmanusa o mpoueaype MpeaocTaBleHUs MYHHIMIAIbHOM YCIYrH cooOLiaeTcss mpu
JUYHOM WJIM TTMCbMEHHOM OOpallleHUH 3asiBUTENICH, BKIIIOUas 0OpalleHre 1Mo 3JIeKTPOHHOH MmouTe,
1o HoMepaM TesaedOHOB /IS CIIPaBOK, pa3Memaercs Ha HTepHeT-caiiTaX, B CpeACTBAX MacCOBOM
uHpopManui, Ha HWHDOPMANMOHHBIX CTEHAAX aIMHUHHCTPAIMU TOpOJa W B Pa3daTOYHBIX
nH(pOpMaAIMOHHBIX MaTepuanax (Harmpumep, Opoirtopax, Oykierax u T.I1.).

WNudopmupoBanue 3asBUTENEH MO BOMpOCaM IPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIyTH
OCYIIECTBIISIETCS CHeHaTucTaMi (PMHAHCOBOI'O OpraHa aJMUHUCTPALUU TOPOACKOro OKpyra (mpu
JUYHOM OOpaIIeHUH, 10 Telne(oHy MM MUCbMEHHO, BKIIIOYas 3JICKTPOHHYIO TTOYTY).

[TucemeHHBIE OOpaleHus 3asBUTENCH 110 BOMpPOCaM TMPEIOCTABICHUS MYHHIIUIATHHOU
YCIOyrd, BKIIOYass OOpamieHus, MOCTYNUBIIME IO 3JIEKTPOHHOW TIOYTe, pPacCMaTpPHBAIOTCS
crenuanucTaMid (PMHaHCOBOTO OpraHa aJMUHHUCTPALMU TOPOACKOTO OKpyra, ¢ y4eTOM BpPEMEHU
HOJArOTOBKM OTBETa 3asBUTEINIO, B CPOK, He mpeBblmaromuii 30 nHEH ¢ MOMEHTa perucTpanuu
oOpareHusl.

IIpu orBerax Ha TenedOHHBIE 3BOHKUM M YCTHBIE OOpAIIEHUS CIEHUAIUCTHI (PUHAHCOBOTO
opraHa aJMHUHHCTPAIlMM TOPOJICKOTO OKpyra MOApOOHO U B BEXKIMBOU (Gopme HHOOPMUPYIOT
3asgBHUTENEH MO UHTEPECYIOMMUM UX BorpocaM. OTBET Ha Tene(OHHBIM 3BOHOK JOJIKEH COAEpKaTh
UH(POPMALIHIO O HAUMEHOBAaHUM CTPYKTYPHOTO MOJPA3/IeICHUs aIMUHUCTPALUU TOPOia, B KOTOPOE
MO3BOHWJI 3asBUTENb, (aMUINU, UMEHH, OTYECTBE M JODKHOCTH CHEIHAINCTA, MPHUHSBILETO
Tese()OHHBIN 3BOHOK. Bpemst pasroBopa He 10JKHO peBbImaTh 10 MUHYT.
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5) Hopsimok, popma U MecTo pasMemnieHuss UHOOPMALMK 1O BOMPOCAM TMPEAOCTABICHHUS
MYHUILIMIIAJIBHOW YCIIYTU U YCIYT, KOTOpBIE SBJIAIOTCS HEOOXOAMMBIMU M 00S3aTeNbHBIMU IS
MPEIOCTABIICHUS MyHUIIUITATbHOW YCITYTH:

CBeneHuss O MPENOCTABICHUH MYHHUIMIAIBHON YCIYrHM pa3sMeIlaloTcsl B IMOMEIIEHUAX
aJIMHUHHCTPAIIUH TOPO/IA.

Ha wuHpOpMaIlMOHHBIX CTEHIAX, pa3MEIlaeMbIX B IOMELIEHUSX HWHBIX OpPraHoOB U
yUpeXIeHUH (HampuMep, B OpraHax MECTHOTO CaMOYITPABIICHUS, 00Pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUSX,
Y T.J1.), COIEPKHUTCS ClIeayromias HHOOopMaIus:

MECTOpacHojoXKeHue, rpaduk (pexxum) padboTsl, HOMepa TenedoHoB, aapec MIHTepHeT-caiiTa
aJIMMUHHCTPAIIH TOPOJIA;

OTIMCAHUE 3asABUTEICH MPHU MPEOCTABICHIN MYHUITUTIAILHON YCIIYTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIsl IPEJOCTAaBICHUS MYHUIIUTIATbHON YCIYTH;

KpaTKOe HW3JI0KEHUE MPOLEAYphl MPEAOCTABICHHUSI MYHUIIUIIAILHOW YCIYTH B TEKCTOBOM
BU/JIE WU B BUJE OJOK-CXEMBI.

Ha odummansnom WHTepHET-caiiTe agMUHUCTpAIUU TOpOAA  COJEPXKUTCS CIEAYIoIas
uHpopmanus:

MECTOpACIOJIOKEHNE, CcXema mpoe3na, Ipaduk (pexkum) paboTbl, HOMepa TenedoHOB
(¢buHAHCOBOIO OpraHa aMUHUCTPALIUU TOPOACKOTO OKPYTa;

npoleaypa NPea0CTaBICHHIS] MyHUITUIAILHON YCIIyTH;

MOPSIIOK  00KaJIOBaHUS PEIICHUs, JCUCTBUS WM Oe37eicTBUA (HUHAHCOBOTO OpraHa
AIMHUHHUCTPAIIUH TOPOICKOTO OKPYTa, UX JTIOJDKHOCTHBIX JIHIT,

MOPSIIOK PaCCMOTPEHUS OOpaICHUH 3assBUTEIICH;

OTIMCAHUE 3asABUTEICH MPHU MPEOCTABICHIUN MYHUITUTIAIILHON YCIIYyTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl IPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIATbHON YCIYTH;

OJIaHKH 3asIBJICHUI;

U3BJICYCHHS] U3 3aKOHOJIATEJIbHBIX W MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, COIEPMKAIIUX
HOPMBI, PETYIUPYIONINE AEITeTbHOCTD IO MPEAOCTABICHUIO MYHUITUTIAIBHON YCIIYTH;

OCHOBaHU$ 0TKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

OTBETHI Ha BOIIPOCHI 3asIBUTEIICH.

2. CTaHaapT npeaocTaBjeHus] MyHUIMIAJIbHON YCJIYId.

5. HaumenoBanume MyHununaibHod yciuyru: «lIpepmocraBieHne MyHMIMIAIbLHOU
rapaHTHU.

6. HaumenoBanue Oprana, NperoCTaBiISIIOIIEr0 MyHHIMIIATBHYIO YCIYTY: aqMUHHCTPALIUS
TFOPOJICKOTO OKPYra MyHUIIUIAIBHOTO 00pa3oBaHus — «ropo TymyH».

Opran He BOpaBe TpeOOBaTh OT 3asABUTENSl OCYIIECTBICHHS [CHCTBUH, B TOM YHCIE
COTrIacOBaHUM, HEOOXOAMWMBIX Ui TOJNYYEHUS MYHULUINAIbHOW YCIYrHM, U CBS3aHHBIX C
oOpalieHHeM B UWHBIE TOCYIapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS,
OpraHu3aluy, 32 HCKIYEHUEM IIOJIYy4YEHUs YCIYT, BKJIIOYEHHBIX B IEPEUYEHb YCIYr, KOTOPBIE
SIBIISIFOTCS. HEOOXOMMBIMH U 0053aTEIbHBIMU JIJIS IPEIOCTABICHUS MYHUITUIABHBIX YCIIYT.

7. Pe3ynbrarom npefaocTaBieHus] MyHUIIUNAIBHON YCIYTH SBIISETCS:

- MUCBMEHHOE yBeJlIOMJICHHE 00 0TKa3e, 0 MPeJ0CTaBICHUN MyHULIMIIAIbHOW TapaHTuH,
- 3aKJIFOUYEHHE JIOTOBOPA O MPENOCTABICHUHA MYHULIUIIAIbHON TapaHTHH.

8. Cpok mpenocTaBiieHUs] MyHHLIUIIATBHON YCITYTH:

MakcuManbHBI CpPOK OCYIIECTBICHHS aIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM, CBSI3aHHBIX C
IPUEMOM U pErucTpanueil 3asBiIeHUs, INPOBEPKOH [IOKYMEHTOB, HE JOJDKEH MpeBblaTh 10
pabouux gHEH.

MakcuManbHbIii CPOK OCYIIECTBICHUsS aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUHM, CBA3AHHBIX C
MPOBEJICHNEM aHaiu3a (uHaHCOBOrO coctostHus [IpuHIMMIana, npoBeneHUE OLIEHKH HAJEKHOCTH
(MUKBUAHOCTH) OAHKOBCKOW TapaHTUH, MOPYYUTEIbCTBA, IPEAOCTABISEMBIX B  KadyeCTBE
o0OecrieyeHHsT HCIONHEHUS O00s53aTeNbCTB MPU  MPEIOCTABICHUHM MYHUIIMINAIBLHOM  YCIIYyTH,
MOJIMOTOBKA 3aKIJIIOUYEHUS] HE JOJDKEH MpeBbIMaTh 15 pabouymx AHEH ¢ MOMEHTa MpeloCTaBIICHUS
3asBUTENIEM B (PMHAHCOBBIN OpraH aJMMHUCTPAIIMH TOPOACKOTO OKpyTa.

MakcuMalbHbI CPOK OCYIIECTBICHHS aIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM, CBS3aHHBIX C
NPUHATHEM pEIIeHHs O MPEIOCTaBICHUH, 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHUIUIAIBLHON YCIYTH,
HE JoJDKeH TmpeBbimarh 30 paboymx JHEM C MOMEHTAa PErucTpanuud B (PUHAHCOBOM oOpraHe
aJMMHHMCTPALMK T'OPOICKOI0 OKPYTa 3asiBIE€HUS U MOJHOTO MMaKeTa JOKYMEHTOB.



Cpok BbIJauM (HAMpPaBJICHHS) JTOKYMEHTOB, SIBIISIOMIMXCS PE3yJIbTaTOM MpPeI0CTaBICHUS
MYHHUITUTIAJILHON YCIIYTH: HE JOJDKeH mpeBbimarh 30 pabounx nHel. JlaHHBIA CpOK HE BKIIFOYACT
BpEMsI IEPECHIIIKU JOKYMEHTOB IIOCPEICTBOM ITOYTOBOH CBSI3H.

9. IlepeueHpr HOpPMATHUBHBIX IMPaBOBbIX akToB Poccuiickoit Penepanmu u Hpkyrckoit
001acTH, MYHUITUTIAIBHBIX MPAaBOBBIX aKTOB, PETYIHPYIONINX OTHOIICHUS, BOSHUKAIOIINE B CBS3U
C MpeA0CTaBICHUEM MYHUIIUIIAIBHOMN YCIIyTH:

bromxernsiii konekc Poccuiickoit @enepanuu ot 31 utons 1998 roaa;

VYcraB MyHUIIMITAIBHOTO 00pa3oBaHust — «ropoa TymyH»;

Pemenne /Jlympl MyHUIMIAnbHOTO oOpasoBaHuss — «ropox TymyH» o Oromxkere

MYHHITUTIAILHOTO 00pa3oBanms — «ropoj TymyH» Ha ouepeHoit (MHAHCOBBIHN TOJ;
WNHble mpaBOBBIE aKThI, PETYIHPYIONIHE MPABOOTHOIICHHUS B cdepe mpemocTaBleHuUs
MYHUIIMIIAJILHOM rapaHTUH.

10./lokymMeHTBI, HEOOXOAUMBIE B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH IS
MPEIOCTABIICHUS] MyHUIIUITAILHOM YCIYTH.

1) 3asButenem mnpexactaBiasoTcs B OpraH cleayromMe JIOKYMEHTBI, SIBISIOLIUECS

OCHOBaHUEM JJIsl Hauaja MpeAoCTaBICHHs] MyHUIIUTAIbHbIE YCIIYTH:

- 3asIBJICHHE O MPEAOCTaBICHUH MyHUIIMIIAJILHOM yciiyru, coryacHo [Ipunoxenus Ne 1;

3asBIeHHE O MPEJOCTABICHUM MYHHUIMIAIBLHON yCIyrd 3amlojHSAeTCs 3asBUTENIeM
pa3bopuuBO OT pyKH, Ha pycckoM s3bike. llpu 3amonHeHHH 3asBICHUS HE JOIMYCKAeTCs
WCITOJIb30BAaHNUE COKPAIICHUHM CJIOB M a0OpeBHaTyp. 3asBJICHUE 3aIOJHICTCS MO YCTAaHOBJICHHOM
¢dopme 1 3aBepsAeTCs TNYHOM MOIMUCHIO 3asIBUTEIIS.

- macnopT rpaxaanrHa Poccuiickoi denepannu Wik JOKYMEHT, €r0 3aMEHS IO ;

- HOTapUajJbHO 3AaBEPEHHYIO KOMMIO CBHUAETENBCTBA O TOCYJAPCTBEHHOM pPETUCTpaLuu
IOPUANYECKOTO JINLIA;

- HOTapHaJbHO 3aBEPEHHYIO KONHIO YcTaBa (MOJIOKEHHS) IOPUIMYECKOro JIHIA, Ha
OCHOBaHUU KOTOPOTO JECUCTBYET 3asBUTENb CO BCEMU U3MEHEHUSIMU U TIONIOJTHEHUSIMH, PUHSATHIMU
Ha J1aTy OOpaIleHuS;

- KOIIHIO CBUJIETENIHCTBA O MIOCTAHOBKE HA YUET B HAJIOTOBOM OpPraHe;

- KOIHIO JIMIIEH3UU Ha OCYIIECTBIICHHE XO3SHCTBEHHON NEATENbHOCTH (B CIydae €Clu JUIs
3aHATHS COOTBETCTBYIOIIMM BHJIOM JIEATEIHHOCTH HEOOXOAUMA JTUIICH3UA);

-  KOINMHU JOKYMEHTOB, TOJATBEPXKIAIOIIUX  IOJHOMOYHMS  JOJDKHOCTHOTO — JIMIIA,
MOJIMUCABIUIETO 3a5BKY;

- KONUM OYXTaJITEepCKUX OTUETOB O JAEATENbHOCTH TPETeHJEHTa 3a IOCIEAHUE TPH
OTUYETHBIX T0Jla U TOCIEIHUNA OTYETHBIM MEpPHO C OTMETKON TEpPUTOPHAILHOTO HAaJOrOBOIO
oprasa o0 UX NMPUHATUH;

- pacmm@poBKy KPETUTOPCKOW W JIEOMTOPCKOM 3aI0JDKEHHOCTH K OyXTajaTepcKoMy
OanmaHcy 3a TOCIEOHHA OTYETHBIM NEepHuoJ C YKa3aHWeM Hauboyiee KpPYINHBIX JAeOMTOPOB U
KpeauTopoB (6onee 5 % oT o011ei CyMMbl 3aJJOJKEHHOCTH) U JaT UX BOSHUKHOBEHHS;

- pacmupoBKY 3aI0JDKEHHOCTH 110 KpeAWTaM U 3aiiMaM K Oyxrairepckomy OanaHcy Ha
MOCIIEAHIOI0 OTUETHYIO J1aTy U JaTy OOpalleHHsl C YKa3aHMEeM KpPEIUTOB, BEIMYHMHBI JOJTa, Aat
NOJY4YeHUsT M TIOTAIleHUs1 0053aTenbCcTB, BHUIOB HMX OOECHEeUYeHMs, TPOLEHTHOM CTaBKH,
NEePUOANYHOCTH  MOTAICHUsS, CYMMY [POCPOYEHHBIX  O0S3aTENbCTB, C  MPHIOKEHUEM
MOATBEPKIAIOLIUX JOKYMEHTOB;

- pacippOBKY OCHOBHBIX CPEJCTB K OyXraaTepckomy OallaHCy Ha TIOCIICTHIOI OTYETHYIO
Aarty,

- KONUIO ayAUTOPCKOTO 3aKJIIOYEHHUS, MOATBEPKAAIOIIETO JOCTOBEPHOCTh OYXTaiaTepcKoit
OTYETHOCTH IPETEHICHTA 3a MOCIEAHNUIN OTUYETHBIN O/

- CIpaBKy HaJOroBOro opraHa 00 OTCYTCTBHUHM 3a/JI0JDKEHHOCTH IO HAaJOTOBBIM
00s13aTeNIbHBIM TUTaTeXaM B OI0/KETHI BCEX YPOBHEW U BHEOIOPKETHBIE (DOHIBI;

- CIIPaBKy HAJIOTOBOT'O OpraHa 00 OTKPBITHIX CYETAaX Ha IMOCJIEIHIOI OTYETHYIO J1aTy.

JIOKYMEHTBI 110 00eCTICYeHUI0 MyHUIIUTIATFHOW TapaHTHH !

a) 3asor:

- IepeYeHb U XapaKTepUCTHKa UMYILECTBA, MPEJIaraeMoro B 3aJI0T;

- HOTapHaJIbHO 3aBEpEHHbIC KOMUU JJOKYMEHTOB, MOATBEPKJAIOIINE IPaBO COOCTBEHHOCTH Ha
YKa3aHHOE UMYIIECTBO;

- aKT OIleHKH 3ainora. [Ipemmer 3amora MOANEKUT B 00SA3aTEILHOM IMOPSAIKE HE3aBHCHUMOM
OIICHKE B COOTBETCTBHU C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoil Denepanun. 3aTpatbl HaA TPOBEIACHUE
onieHKH HeceT [IpuHnumnann.



6) ITopyunTenbcTBO:

- OTOBOP MOPYYHUTENIHCTBA OO0 MUCHbMO MOPYUYUTENSI O COTJIACUU BBICTYMUThH MOPYUYUTENIEM
o o6s13aTenberBaM [IpuHIHMana ¢ yka3aHueM yCIIOBUH MX MPEIOCTABICHUS;

- HOTApWAJIBbHO 3aBEPEHHBIC KOMHMHM YUYPEAMUTEIBbHBIX JOKYMEHTOB IOPYYMTENs, BKIOYAs
MPUIOKEHUS U U3MEHEHUS;

- HOTapHaJIbHO 3aBEPEHHbIE KOMUU TIOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIIEro (GaKT BHECEHHS 3alllCH
0 TIOPYYHTENIbCTBE, KAK O IOPUANYECKOM Jinlle, B EMUHBIN rocyjapCTBEHHBIN peecTp IOPUANIECKUX
TN

- JIOKYMEHTBI, MOJTBEPXKIAIOLIME MOJHOMOYHS E€IMHOJUYHOTO HMCHOJHUTEIBHOTO OpraHa
MOPYYUTEISI UM MHOTO YIOJIHOMOYEHHOTO JIMIIa HA COBEPUICHUE CIEIOK OT UMEHH MOPYUYUTENS U
riaBHoro Oyxranrepa (pemeHne o0 M30paHWu, MPUKA3 O Ha3HAUCHHH, MPHUKA3 O BCTYIUICHUU B
JOJI’KHOCTB, KOMHSI KOHTPAKTa, JOBEPEHHOCTh U JIp.), a TaKXKe HOTapualbHO 3aBEpEHHBIE 00pa3Ibl
MOAMNKCEN YKa3aHHBIX JIMI U OTTHCKA MeYaTH NOPYUUTEIS;

- HOTapUaJIbHO  3aBEpEHHas  KOMUsA  JOKYMEHTAa, IOATBEP)KIAIOIIEr0  COrjlacue
YIOJIHOMOYEHHOT'O OpraHa YIpaBJeHUsl MOPYUYUTENs] HA COBEPILICHUE CIEIKH IO MPEAOCTABICHUIO
MOPYYUTEIILCTBA B OOCCIEUYCHHE WCHOJHEHHs o00s3aTenscTB [lpuHiunana (B cioydasx,
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATenbCcTBOM Poccuiickon ®Penepauuu, ydpeAUTECIbHBIMH M UHBIMHU
JOKYMEHTaMU TIOPYUYHUTEIS);

- CcIpaBKa W3 HAJIOTOBOTO OpraHa o0 OTCYTCTBHU MPOCPOYCHHOW 3aJOJIKEHHOCTH TIO
00s13aTeIbHBIM TUTaTeKaM B O10DKEeTHYIO cucteMy Poccuiickoit denepanui;

- HOTapuaJibHO 3aBEpEHHAs KOMHUS JIMIIEH3UMM HAa OCYILECTBICHHE MOpPyYUTETIEM
XO3MCTBEHHOM NEATETLHOCTH (B CIydasx, Korja 3akoHoaatenbcTBoM Poccuiickoit deneparuun
MPEAYCMOTPEHO, YTO OCYIIECTBIsiEeMass MOPYUYUTEIEM JEATEIbHOCTh OCYIIECTBIISIETCS Ha
OCHOBAHUH JIMIICH3UN);

- ClpaBKa HAJOTOBOrO0 OpraHa 000 BCEX OTKPBITHIX B KPEIUTHBIX OPraHM3AIMsIX CyYeTax
OPYYUTENS;

- KOMHMHM TONMOBOW (DMHAHCOBOW OTYETHOCTH TMOPYUUTENsl 3a TOCIHEAHME 3 TOoja,
MPEIIECTBYIOUX TOAY oOpamieHust 3asBUTENS C 3asBICHUEM O IMPEAOCTaBICHUM OIOIKETHOTO
KpeAWTa, U Ha TOCJIECIHIO OTUETHYIO JAaTy C OTMETKOW HAJIOrOBOTO OpraHa 00 WX MPHHSTHHU:
OyXTaJITepCKHil OasaHc, OTYET O MPUOBUIAX M YOBITKAX, OTYET 00 M3MEHEHHH KamuTalla, OTYET O
JBUKCHHUH JICHE)KHBIX CPEJICTB, MPUIIOKEHUE K OyXTraiTepckomMy OallaHcy;

- KONUU AayJUTOPCKUX 3aKIIOYEHHH O JOCTOBEPHOCTH OyXrajlTepcKOW OTYETHOCTH
MOPYYUTENS 3a MOCIeTHUE 3 TOAa, MPEAMISCTBYIOMNX OOpanieHUI0 3asBUTENsl C 3asABICHHEM O
MPEIOCTaBIEHUU OIOJDKETHOrO KpenuTa (i1 IOPUAWYECKUX JIMIl, KOTOPbIE B COOTBETCTBUHU C
3akoHoaresbcTBOM Poccuiickorn denepanvu JOJKHBI IPOXOAUTH E€XKETOJHYH) ayAUTOPCKYIO
MIPOBEPKY).

B) baHkoBcKkast rapaHTus

- 0aHKOBCKasg TrapaHTUsi JIMOO MUCHBMO TapaHTa O COIVIACHMM BBICTYIUTh TapaHTOM IO
obs3arenscTBaM [IpuHnnNmana ¢ ykazaHueM yCIOBHH UX MPEOCTaBICHHUS;

- HOTapUaJbHO 3aBEPEHHBIE KONUU YUYPEAMUTENIBbHBIX JOKYMEHTOB TapaHTa, BKJIOYas
MPUIOKEHUS U U3MEHEHUS;

- HOTapuajJbHO 3aBepeHHasl KOMHS JTOKYMEHTA, MOITBEPXKIAIOIET0 (paKT BHECEHUS 3aIlUCH O
rapaHre, Kak 0 OpUAUYECKOM JInLe, B ENUHBIN roCcy1apCTBEHHBIN PEECTP IOPUINYECKUX JINLI;

- JIOKYMEHTBI, MOJATBEPKIAIOIIUE IMOJHOMOYMS €IMHOJUYHOTO HMCHOJHUTEIBHOIO OpraHa
rapaHTa Wid UHOTO YIOJIHOMOYEHHOTO JIMIla Ha COBEPIIEHUE CAECIOK OT UMEHH T'apaHTa U TJIaBHOTO
oOyxranrepa (pemenrne o0 M30paHUM, MPUKA3 O Ha3HAYCHUH, TPUKA3 O BCTYIUICHHH B JIOJDKHOCTD,
KOsl KOHTPAKTa, TOBEPEHHOCTHh U Jp.), a TaKKe HOTAPHAIBLHO 3aBEPEHHBIC 00paslbl MOANHCEH
YKa3aHHBIX JIUI U OTTHUCKA [1€YaTH TOPYUUTEINS;

- HOTapuUaJlbHO  3aBEpEHHass  KOMHUS  JIOKYMEHTa, [OATBEPXKIAIOIIET0  COTJiacue
YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa YIpaBJ€HUs rapaHTa Ha COBEPIIECHHUE CHEIKH IO IMPEJOCTABICHUIO
0aHKOBCKOHM TapaHTUU B oO0OeclieYeHHuEe HUCIOJHEHUs o0s3arenscTB llpuHimmnana (B ciuyyasx,
YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickoir ®Denepanuu, y4peaUTEIbHBIMU M HWHBIMU
JIOKYMEHTaM TapaHTa);

- CcIpaBKa W3 HAJIOTOBOTO OpraHa o0 OTCYTCTBMU MPOCPOUYCHHOW 3aJOJIKEHHOCTH TIO
00s13aTeIbHBIM TUTaTeKaM B 010JKEeTHYIO cucteMy Poccuiickoit denepanu;

- HOTapHUaJIbHO 3aBepeHHas komus nuneH3uu LlenTpansHoro 6anka Poccuiickoit denepanuun
Ha OCYIIECTBJICHHE OAaHKOBCKUX OIEpaluii;

- OayaHc KpeIuTHON opraHu3anuu (000pOTHAsE BEJOMOCTD 10 CUeTaM OyXTaJTepCKOro ydeTa)



U OTYET O NpHOBUIAX M YOBITKAX 3a MOCIEAHHE 3 TOAa, MPEANISCTBYIOIIMX TOAYy oOpareHus
3asiBUTENS C 3asBJICHUEM O IIPEIOCTABICHUH OI0KETHOTO KPEAUTA, U MOCIEIHIOI OTYETHYIO JaTy;

- KOIIUYU ayJUTOPCKUX 3aKIIOUYEHUI O JOCTOBEPHOCTH OyXTaaTepCKOW OTUETHOCTH KPEIUTHOM
OpraHM3aIy 3a mocieAHue 3 Toja, NPeIIecTBYIONINX Toay oOpamieHus 3asiBUTENs C 3asBICHUEM
0 MIPEIOCTaBICHUH OI0/PKETHOTO KPEeIuTa;

- pacueT COOCTBEHHBIX CpEICTB (KamuTajga) KPEAWTHOW OpraHM3alldd W TOKa3aTelu
00s3aTENIbHBIX JKOHOMHUYECKMX HOPMATHUBOB 3a IMOCIENHUE 3 T0/a, NPEIIICCTBYIONIMX TOIY
oOpartieHus: 3asBUTENS C 3asBJICHUEM O MPEJIOCTaBICHUN OIOJKETHOTO KpeauTa (MOCIeTHUMN rol —
MOKBAapTaJIbHO), C IPUBEECHUEM JUAINA30HA JOMYCTUMbBIX 3HAYCHUN;

- cmpaBka llentpanpHoro Oanka Poccuiickoii denepanuu O BBIMOJHEHUU KPEAUTHOU
OpraHM3allil B TEUCHUE TMOCIEAHET0 TONYroAus O0sS3aTeIbHBIX PE3EPBHBIX TPEOOBAHMIA
[lenTpanpHoro Ganka Poccuiickoit denepanun, 00 OTCYTCTBHUHU 3aJEPKEK B OIUIATE PACUETHBIX
JIOKYMEHTOB, O TOM, YTO K KPEIUTHOWH OpraHMU3AIM¥ HE MPUMEHSIIOTCS MEpHI 10 e¢ (PUHAHCOBOMY
037I0POBJICHUIO, PEOpraHU3aluy, He Ha3HaYeHa BpeMEeHHas aIMUHUCTPALINS;

- JIOKYMEHTBHI, TOJTBEpKaaroniie coryiacoBanue lleHTpanpapiM OaHkoMm Poccuiickoit
®denepanyy KaHAUJATYP YIOJIHOMOYEHHBIX TOJKHOCTHBIX JIMII.

11.Opran He BipaBe TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS:

a) TMpeACTaBlI€HUS JOKYMEHTOB U HWHGOpMAlUMu WIM OCYIIECTBICHUS JIeHCTBUH,
MPEACTABICHUE WM OCYILIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU
aKTaMH, pEryJupyloIIMMHA OTHOILIEHUS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C  [PEIOCTaBICHUEM
MYHUIUIIATBHBIX YCIIYT;

0) mpeacTaBiIeHUs JOKYMEHTOB U MH(OpPMAIIUH, B TOM 4YHCJIE 00 OIUiaTe ToCyaapCTBEHHOM
MONUIMHBI, B3UMAaeMON 3a MpPEeJOCTaBICHUE MYHHMIIMNAIBHBIX YCIYr, KOTOpbIE€ HAaXOASTCS B
pachopsKeHHMH OpraHoOB, MPEIOCTaBISIONIUX MYHHIIMIIAIBHBIE YCIYTH, WHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
OpraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpAaBIEHUS JMOO TMOABEIOMCTBEHHBIX T'OCYAapCTBEHHBIM
OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOT'O CaMOYIPaBJICHUS OpraHU3aluii, y4acTBYIOIIUX B MPEAOCTaBICHUN
FOCYJAapCTBEHHBIX M MYHULMMNAIbHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit denepanii, HOPMATHBHBIMH TPAaBOBBIMH akTamMu WpKyTckoil oOiacTw,
MYHUIUIIAJGHBIMU  TPABOBBIMM aKTaMU Topoaa TylyHa, 3a HCKJIIOYEHUEM JOKYMEHTOB,
BKJIIOUEHHBIX B OINpeIeNICeHHBIN YacThio 6 ctatb 7 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O0 opraHuzanuy MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIATBHBIX YCIYr», IMEepeueHb
JIOKYMEHTOB. 3asiBUTEINb BIIpaBe MPEICTaBUTh YKa3aHHBIE JOKYMEHTH U uH(popmanuio B Oprat mno
COOCTBEHHOM MHUIMATUBE (JAHHOE MOJIOKEHHE BCTYIAET B CUILY B CPOKH, OIIpeieNIeHHbIE 4. 6, 7 CT.
74 ®enepanproro 3akoHa ot 01.07.2011 N 169-D3).

3anpoc 3asButens B Opran o nNpeAoCcTaBlIeHUH MyHUIIUIIAIBLHON YCIYTH PUPABHUBAETCS K
COTJIACHIO TaKOIro 3asiBUTENs C OOpabOTKOW €ero mepcoHalbHbIX NaHHBIX B Oprane B LENSIX U
o0beMe, HEOOXOAUMBIX JJISi MIPEJOCTaBICHUSI MyHULIMNAIBHOW ycnmyru. st o6pabotku OpraHom
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B LIEJSAX MPEIOCTABICHUS NEPCOHANBHBIX JAHHBIX 3aBUTENS, UMEIOIIUXCS
B pacCMoOpsKEHUU TaKOro OpraHa Wiv opranuszanuu, B Opras, npelocTaBiIsomuil MyHUIIUTAIbHYIO
yciyry, nau00 TOJBEJOMCTBEHHYIO TIOCYJapCTBEHHOMY OpraHy WM OpraHy MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUSI OPraHU3alMI0, YYAaCTBYIOIIYIO B IMPEJOCTABICHUU MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyT, Ha
OCHOBaHUHU MEKBEJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB TaKUX OPraHOB WJIM OpraHU3aluil [ MpeA0CTaBICHUS
MYHHIIMIIAILHOM YCIIYTH TI0 3alpocy 3asBHUTENS, a TaKXKe I 00paOOTKH MEePCOHATBHBIX JaHHBIX
IpU perucTpaluu CcyObeKTa TMepcoHalbHBIX JaHHBIX Ha [lopTrame rocymapcTBeHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX yenyr (¢ynkuuil) Upkyrckoit o6iactu u EnnHoM mopranie rocyIapcTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT (QyHKIUI) HEe TpeOyeTcs MOydeHHE COTJIACHs 3asBHUTENS KaK CyObheKTa
MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX B COOTBETCTBUU C TpeboBaHUsAMH cTaTbu 6 denepanbHOro 3akoHa oT 27
nrons 2006 roga N 152-®D3 "O nepcoHanbHbIX JaHHBIX .

12.0cHoBanus 1Jis OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUISl TPEIOCTABICHUS
MYHUILIMIIAJILHON YCIIYTH: SIBJIsieTcs oOpalieHne B (UHAHCOBBIM OpraH aMUHUCTPALIUN TOPOJICKOTO
OKpyra, €ro IOJKHOCTHBIM JIMIIaM B COCTOSSHMM OIbSIHEHHS, BBI3BAHHOTO YIOTpeOJIeHuEeM
AJIKOTO0JIs1, HAPKOTUYECKUX CPEJICTB MM JPYTHX OJypPMaHUBAIOIIUX BEIECTB.

13.0cHoBaHus 1151 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIATLHON YCIYTH ABJISIOTCS:

- OTCYTCTBUE 3aM0JIHEHHOTO 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHUH MYHULIUITAIbHON YCIYTH;

- OTCyTCTBME macmopTa rpaxigaHuHa Poccuiickoit ®denepanuu WM JOKYMEHTa, €ro
3aMEHSIIOIIETO;

- pemieHneM O OlOpkeTe MYyHHIMNAIbHOTO oOpa3oBaHusi — «ropond TymayH» Ha
COOTBETCTBYIOIIMK (UHAHCOBBI TOI HE MPEAyCMOTPEHO TNPEIOCTaBICHUE MYHHUIIUIAIBHBIX
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rapaHTHid, He YTBEPX/ICHA MPOorpaMMa MyHULIUIIAIBHBIX TapaHTHH WK 1IEJIH, yKa3aHHbIE B 3asBKE
Ha [pPEJOCTaBIEHUE MYHUIMNAIBHON TapaHTHMM HE COOTBETCTBYIOT LEJSIM, YTBEPXKIECHHBIM
IPOTpaMMOI MyHHIIMIIATBHBIX TapaHTUH, OTCYTCTBYET OCTaTOK OOLIero oobeMa MYHHIIMIIATbHBIX
rapaHTHUii;

- TPETeHJEHT Ha NPEAOCTaBICHHE MYHUIMIAJILHON rapaHTHMW HAa MOMEHT IMOAA4YH 3asBKH
UMEET IPOCPOUEHHYIO 33JJ0OJDKEHHOCTh I10 IUIaTeKaM B OIOJKEThI BCEX YPOBHEH, a TakXKe Mo paHee
IPEe0CTaBICHHBIM OI0/KETHBIM CPECTBaM Ha BO3BPATHOM OCHOBE;

- OTCYTICTBUE IIOJIO)KUTEJIBHOTO 3aKJIOYEHHs (UHAHCOBOIO OpraHa aIMHHUCTpPALUH
TOPOACKOrO OKpyra O (pMHAHCOBOM COCTOSIHMM TpeTeHJeHTa (aHanu3 (PUHAHCOBOTO COCTOSIHHS
IPETEHIEHTa MOXET HE IMPOBOAMTHCA IPH NPEAOCTABICHUM MYHHULIMNAIbHON TIapaHTUU Ui
oOecrieyeHuss 0043aTeNbCTB IO BO3MEUICHUIO yliepOa, 00pa3oBaBIIErocsi NMpPH HACTYIJICHUU
rapaHTUHHOIO ClTy4ass HEKOMMEPUYECKOro XapakTepa, a TakkKe MyHULUIIAIbHOM rapaHTUu 0e3 rpasa
perpeccHoro TpebOBaHUs rapaHTa K NPUHLIUIAIY);

- OTCYTCTBHE 00€CIIEeUCHMsI UCIIOTHEHUs 0053aTeNIbCTB NOIyqaTeNs FrapaHTHH, KOTOPbIE MOTYT
BO3HUKHYTh B OyIyIIEeM B CBSI3U C MPEIbSIBICHUEM T'apaHTOM, MCIIOJHHUBIIUM B TOJHOM OOBeMe
WIA B KakoH-m0o0 yacTu 00s3aTesIbCTBA 10 TapaHTUH, PErPECCHBIX TPEOOBAHMN K NMPUHIMNATLY
(obecnieueHue UCTIOTHEHUS 0053aTENILCTB MOTyYaTellsi TapaHTUH Tepe]l TapaHTOM He TpeOyeTcs Ipu
IPEJOCTaBICHNN MYHHLMIAIbHON TapaHTUM Ui oOecriedeHus 00s3aTeNbCTB MO BO3MELICHUIO
yiep6a, 00pa3zoBaBIIETrocs MPU HACTYIJICHUH FAPAaHTHHHOTO cydast HEKOMMEpPUYECKOTro XapakTepa,
IpU MPEAOCTABICHUHM MyHHIMIAIbHON rapaHTHH Oe3 IpaBa perpeccHOro TpeOOBaHMs rapaHTa K
MPUHIUIIATY);

- NPETeHJEHT HaXOIUTCd B CTaJUU pEOpPraHu3aliM, JUKBUJAIMM HIM B COCTOSHUM
0OaHKpOTCTBA;

- IPEBBIILIEHUE JTUMUTA, OIPEACICHHOT0 OI0/KETOM AJIS BBIIAYN MYHHUIIMIIAIBHBIX TapAHTHUI.

14. OcHoBaHus A7 TPUOCTAHOBICHHUA MPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHONH YCIYTH

OTCYTCTBYIOT.

15. Tlopsimok B3MMaHHs TOCYAApCTBEHHOW TONUIMHBI (MHOW TIIAThl, B3MMaeMoOW 3a
IPEOCTaBIEHNE MyHULIMIIAIIBHON YCIYTH): MyHUIMIIATAbHAS yCIyTra IPeJoCTaBIseTcs: OeCIIaTHO.

16. MakcuMasbHbIe CPOKH OKUIAHUS B OUEPEIH:

[TpomoIKUTENBHOCTh OXHJAHUS B OuYepequ AJs IMPEJOCTaBICHUS 3asBICHUSI-aHKEThl U
JOKYMEHTOB HE JIOJIKHA MPEBbILATh 15 MUHYT.

[TpooIKUTENBHOCTh OKUAAHUSA B OUEPEH IPU MOIYYEHUHU pe3yiabTara MperloCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH He JOJDKHA MpeBbimaTh 10 MUHYT.

17. Cpok perucrpauuu 3ampoca 3asBUTENs O MPEAOCTABICHUMM MYHMLMIAIBHOW YCIyTH:
MakcumanbHO AOMYyCTHUMas MPOAODKUTENBHOCTh PETUCTPAllUN 3asiBICHUS-AaHKEThl HE JIOJDKHA
MPEBBIIATh 5 MUHYT.

18. TpebGoBaHusl K MOMELICHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS MYHHMIIMIIATbHAS yCIyra, K
3a1y OKUIAHUSA, MECTaM JUIsl 3all0JHEHHUs 3allpOCOB O MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON YCIYTH,
UH(POPMALIMOHHBIM CTEH/IaM C 00pa3laMH MX 3all0JTHEHUS U IEPEeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUI IPEJOCTABIICHUS] MyHULIUIIAIBHOM yCIyTH:

3naHus, B KOTOPBIX PAacCHOJIararoTCsl MOMELICHMs s NPEJOCTaBICHUS MYHULUINAIbHON
YCIIYTH, JODKHBI PACIONIaraThCs ¢ YYETOM MEMIeXOAHOW MOCTYMHOCTH (He Oosee 10 MHHYT) OT
OCTAaHOBOK OOILECTBEHHOTO0 TpaHCHOpTa s 3asButTeneid. Ha tepputopuum, mnpuierarouien K
MECTOPACIOIOKEHNIO 3[aHMsl aAMHUHUCTpAIMM TOpoja, TAe pacrojaraercs (PUHAHCOBBIM OpraH
aJIMUHUCTpAIIMA TOPOJACKOTO OKpyra, oOOpyIyrOTCS MecTa il NapKOBKHM aBTOTPAHCHOPTHBIX
CPEICTB.

Crenpl (BbIBECKH), coAeprkale nHpopmanuio o rpaduke (pexume) padoTsl GUHAHCOBOTO
OopraHa aJIMHHHMCTPALIMM TOPOJCKOTO OKpyra, pa3MeINalTcs MpH BXOJ€ B IOMELICHUS
aJMMHHMCTpALUU FOPO/a.

B nomemeHuax An8 NOpeAOCTAaBICHHS MYHUIMNAIBHONM YCIYI'M Ha BHIHOM MeECTe
pacrnojararTcs CXeMbl pa3MELICHUs CPEJCTB M0KAPOTYIIEHHS U ITyTEH 3BaKyallMd OCETUTENENH U
CHEeLMATUCTOB (PUHAHCOBOTO OpraHa aIMUHUCTPALIMK TOPOACKOI0 OKpYTa.

[Tomemenuss  ans  OPEAOCTABICHWS ~ MYHMLIMIAIBHOM  ycioyru — o0ecreduBaroTCs
HEOOXOJUMBIM ISl MPEJOCTABICHUS! MYHUIUIAIBLHONW YCIYrH 000pyAoBaHHEM (KOMIIbIOTEpaMH,
CPEACTBaMHU 3JIEKTPOHHO-BBIUMCIUTEIbHON TEXHUKH, CPEICTBAMHU CBA3M, BKIroudas VIHTepHer,
OPITEXHUKOH, ayJqHo- M BHJICOTEXHMKOH), KAHIEISAPCKUMHU MPUHAICKHOCTSIMH, Pa3JaTOYHBIMU
WH()OPMAITMOHHBIMU M CIIPABOYHBIMU MaTepuanamu (Oporrropamu, OykieTaMu | T.I1.), HaTJISTHON
uHpoOpMaLKel, CTOaMU U CTYJIbSMH, @ TaKK€ CUCTEeMaMHU KOHIAMIIMOHUPOBAHUS (OXJIaXICHUS U



HarpeBaHusi) BO31yXa, CPEACTBAMH TMOXKAPOTYIICHUS W OIOBEIICHUS O BO3HHUKHOBCHHH
YpE3BBIYANHON CUTYaIWH.

MecTa 151 0KUIaHUS 000PYAYIOTCS CTYIBSIMHU.

Mecta aJig 3amoyIHeHUs 3asgBUTEISIMU JIOKYMEHTOB OOOpYIYIOTCSl CTYNbSIMH U CTOJaMH U
obecreunBarOTCs 00pa3aMu 3asBICHUI-aHKET U KaHIEISIPCKUMHU TTPUHAIC)KHOCTSIMH.

Ha wuHpopManuoHHBIX CTEHAAX, pa3MEUIaeMbIX B TMOMEHICHUSX MJI MpPeIOoCTaBICHUS
MYHHIIUIIAILHOU YCITYTH, COAEPIKUTCS CIIeAYoas HH()OPMAIIHS:

MeCTOpacmojiokeHue, rpaduk (pexuM) paboTel, HOMepa TenaedOHOB, aapec OPUIIUATEHOTO
calTa MECTHOM aJIMHUHUCTPALUH;

MPOLEAYPHI MPEIOCTABICHNS MYHULIUIIAILHON YCITYTH;

MOPSAIOK  OOKaJIOBaHUs pEIICHHs, JEHCTBUS (PUHAHCOBOTO OpraHa aJMHUHUCTPAINH
TOPOJICKOTO OKpYyra, HMX JOJDKHOCTHBIX JHMII M pPa0OTHUKOB WM TACCHUBHOTO TOBEICHMUS,
BBIPAXKAIOMIETOCS] B HECOBEPIICHHH KOHKPETHBIX JEHCTBUIM, KOTOpHIC MODKHOCTHBIC IIHIA H
pabOTHUKHU, YYacTBYIOLIUE B MPEIOCTABICHUU MYHHUIMNAIbHON yCIyru, ObUTH 00s13aHBI U MOTJIN
COBEPILIUTH B CUIIY BO3JIO’KEHHBIX HAa HUX 00s13aHHOCTEH (nasnee - 6e3neiicTue);

OTMCaHUe 3asgBUTENEH MPHU MPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl IOTyYEHUSI MyHUITUTIATHHON YCIyTH;

CXeMa pa3MEIIeHUs CHeUaNIUCTOB (UHAHCOBOIO OpraHa aJAMHHHCTPAIMM TOPOACKOrO
OKpyTa,

U3BJICYCHUS] M3 3aKOHOJATENbHBIX M WHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, COJEPKaIINX
HOPMBI, PETYIUPYIONINE ACITeTbHOCTD O MPEAOCTABICHUIO MYHUITUTIAIILHON YCITYTH;

OCHOBaHUS 0TKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

PabGoune mecra cneruanucToB (pMHAHCOBOTO OpraHa aJMHHHUCTPAIIMH TOPOJICKOTO OKpyTa
OCHAII[AIOTCS HACTEHHBIMU BBIBECKAMHU WJIM HACTOJBHBIMHM TaOJMYKaMH C yKa3aHHeM (GaMUINH,
UMEHU, OTYECTBA U JOKHOCTH.

MecTta mnpeaocTaBieHHMs MYHUIUMNAIBHOM YCIYyrH OOOpYIyIOTCSI C YYeTOM CTaHjapTa
KOM(OPTHOCTH IPEAOCTABICHHS FOCYJaPCTBEHHBIX YCIYT.

19. Ioka3zarenu JOCTYITHOCTH M KaueCTBa MYHUITUTIAILHON YCITYTH.
[TokazarenasiMi TOCTYMHOCTH MYHUIIMIIAJILHOM YCIIYTH SIBISIOTCS:

- ”H()OPMHUPOBAHHOCTH!

- HAJINYWE TIOJTHOW M JTOCTOBEPHOM, JOCTYIHOM IS 3asBHUTENI WHGOPMAIMH O COACP)KaHUH
MYHHUIIMIIAIBHOW YCIyTH, Crnoco0ax, MOpsSAKEe W YCIOBHSIX €€ TONy4eHHs, B TOM YHCIE C
UCIOJIb30BaHNEM MH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH;

- KOM(DOPTHOCTH MPEAOCTABICHIS MYHUITUTIAIBHON YCITYTH:

- HAJIMYHUE MOMEIleHUH, 000pYyAOBaHUS U OCHAILIEHUS, OTBEUAIOIINX TPeOOBAaHUSAM HACTOSILETO
perinameHTa;

- coomoaenue rpaduka (pexxuma) padoTbl (UHAHCOBOTO OpraHa aJMHUHUCTPAIIMN TOPOJICKOTO
OKpYyTa MpH MPEAOCTABICHIUN MYHUITUTAILHON YCIIyTH;

- TPAaHCHOPTHAs M MelIeX0Hasi JOCTYIHOCTh MYHHULUIAIbHON YCIyTH - OJU30CTh OCTAaHOBOK
00IIECTBEHHOT'O TPAHCIIOPTA, OIU30CTH MEMIEXOJHON JOCTYITHOCTH.

[TokazarensiMu KauecTBa MyHULIMIIATLHOW YCIIYTH SBIISIOTCSA:

- OTCyTCTBHME OOOCHOBAaHHBIX >XKano0 Ha jaelicTBus (Oe3deiicTBHE) W pelieHUsT PabOTHHKOB,
YYaCTBYIOUIMX B MIPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

- COOJIIO/ICHHE CPOKOB U MOCIIEIOBATEILHOCTH aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP, YCTAHOBIEHHBIX
HACTOALIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM;

- OTHOIICHHE MEePCOHaNa K 3asBUTEISIM (BHUMAaHUE, BEXKITUBOCTh, TAKTUYHOCTB );

- JJaHHbIe 00 YIOBJIETBOPEHHOCTU 3asiBUTENIEH JOCTYMHOCThIO M Ka4eCTBOM MYHMIIMIIAIbHON
YCIIyTH, TOTy4YE€HHbIC HA OCHOBAaHMM MOHUTOPUHTA UX MHEHUSI.

20. Oco0eHHOCTH TPEeAOCTaBICHHUSI MYHHIMIIATBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU (opme (B TOM
yyciae ¢ UCHojib3oBaHueM [loprama rocynapcTBEHHBIX M MYyHUIUMNAIBHBIX yciayr Mpkyrckoi
obmactu, EnuHOoro moprama TrocylapCTBEHHBIX M MYHHIMNAIBHBIX  ycuyr  (pyHKIwuii),
odunmansHoTO caiita Oprana:

1) 3asBUTENH MOXKET O3HAKOMUTHCS ¢ MH(OpMAIMEe 0 MpeaoCTaBIIeMOi MyHUITUTIATEHON
yciryre Ha [lopTane rocymapcTBEeHHBIX MU MYHHUIIMIAIBHBIX yciyr WMpkyrckoi oOmactu, Ennnom
HOpTajie rOCYIapCTBEHHBIX M MYHHIIMIIATBHBIX yeayr (QyHkimii) (Ha opurmansHoM caiite Oprana,
U T.IL.).



2) Pasmemennbsie Ha Iloprane rocysapcTBEHHBIX M MYHULMINANBHBIX yciyr HpkyTckoit
obmactu, EawmHOM mopTasie TOCYTapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX ycuyr (QyHKuuid) (Ha
opunmansHoM caiite Oprana, W T.m.) (GOpPMBI 3ampoca (3asBIEHUS) M HUHBIC JOKYMEHTHI,
HEOOXOJMMBIC JUIsS TOJYYCHUS MYHHUIMNAIBHONW YCIOyrH (majee - 3asBKa) JJOCTYIHBI JUIs
KOIUPOBAHUS U 3aM0JTHEHUS 3asBUTEIISIMU.

3) 3asBUTENb MOXKET MOJATh 3asBKy yepe3 [lopranm rocynapcTBEeHHBIX M MyHHUIIMHAIbHBIX
yeayr Hpkyrckoit obmactu (EauHblii mopran rocylapcTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT
(ynkumii), opunmansHei cailT Oprana, u T.I1.) TyTeM 3aroaHeHus: PopMBbI 3ampoca (3asBICHUS) U
(MITH ) TIPUTIOKEHUSI.

3asiBKa 3aBepsCTCS SJIECKTPOHHOM MOMUCHIO 3asBUTEIS (€CITH TpeOyeTcs).

IIpy mnopmaue 3asiBKM, OTBEYAIOLIEH YCIOBHIO KOMIUJIEKTHOCTH, 3asBUTENI0 BBIJACTCS
JJIEKTPOHHAs KBUTAHIMS, SBJSIONIASICS YHUKAJIbHBIM HMIEHTU(UKATOPOM JAHHOTO HK3EMILIspa
IPOLEAYPBI IPEIOCTABICHUS YCIYTH.

4) Tlpuem u peructpaunms 3asBKH, ToaaHHOW uyepe3 IlopTam TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX ~— ycnyr  Wpkyrckoit obmactu  (Eaubblii  mopranm  TroCyJapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX  yenyr (dbyHknuit), odumumanpHbii cait OpraHa, W T.I.), OCYIIECTBISETCS
Oneparopom ydeTHOM cucteMbl OpraHa (MHBIM CHELMAIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM H
perucTpalmio 3asBoK) B TEUEHUE CYTOK.

Omnepatop yueTHO#l cuctembl OpraHa (MHBIE CHELUATUCTBI, OTBETCTBEHHBIE 3a MPUEM U
perucTpanuio 3asBOK) B TeueHHWe 3 JHEHl ¢ MOMEHTa pEerucTpaluy 3asBKU IepefacT ee
OTBETCTBEHHBIM 32 NPEJOCTABICHNE MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH CHEUAIACTaM.

Omnepatop yuetHO# cuctembl OpraHa (WMHBIC CHEIUATUCTBI, OTBETCTBEHHBIE 3a MPUEM U
perucTpanmio 3asBoK) B TeUeHUE 3 THEH C MOMEHTAa PEruCcTpaluy 3asBKH HANPABIISIET 3asBUTEIIO
YBEJIOMJICHHE O MIPUEME M PErucTpaliy 3asBKH C YKa3aHHEM OTBETCTBEHHBIX 3a MPEOCTaBICHHE
MYHHULIMIIAJIBHON YCIIYyTU CHELUAINCTOB MOCPEICTBOM JIEKTPOHHOM MOYTHI.

5) 3BasBUTENIb MOXKET MOJYYHTh CBEJCHUS O XOJA€ MNPEAOCTABJICHHS MYHHIIMMAIbLHON
yCIyTd, a TaKkKe O pe3yibTaTe MPEAOCTaBICHUS MYHHULMIIAJIbHOW YCIYTM B CBOEM JINYHOM
kabuHete Ha [lopTanme TocynapCcTBEHHBIX W MYyHHIMMNANbHBIX ycnyr HpkyTckoil o6iacTu 1o
HOMEpY IEKTPOHHOW KBUTAHLINH.

6) OnepaTop y4eTHOM CHCTEMBI (MHBIE CIICIIHAIMCTHI) YBEAOMIISACT 3asiBUTENS O pe3yabTaTe
IIPEIOCTABIEHUS MYHUIIMIIAJIHOW YCIYTU ITOCPECTBOM 3JIEKTPOHHOW IOYTHI B TEUEHHUE 3 JAHEH C
MOMEHTa TPUHATHUS PELIEHUS O TMPEeAOCTaBICHUH MYHHUIMNAIBLHOW yciayrd (OoTKaze B
IPEIOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH).

7) Pe3ynbTar npenocraBieHUss MyHHIUTATBHON YCIYTH MOXKET OBITh MMOJIYYEH 3asiBUTEIIEM B
CBOEM JMYHOM Kabunete Ha [loprane rocyaapCTBEHHBIX M MYHHULIMNAIBHBIX ycayr Mpkyrckoi
o0nacTu He MO3Xe 5 AHEe ¢ MOMEHTa MPUHATHS PEUICHHs O MPEIOCTABICHWH MYHHUIIMIMAIbLHON
yciyru (0TKa3e B IPeAOCTaBICHUN MYHUIIUIIAIBHOM YCIIYTH).

3. Cocras, Moc/1e10BATEILHOCTh H CPOKHU BBINMOJTHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp, (aecrBuii) Tpe0OBaHUS K MOPSAKY UX BbINOJIHEHUS

21. TlpemocraBieHHE€ MYHUIMMNAIBHOW YCIYTH BKJIIOYAeT B Cce0S  CIEAYIOIIHE
aIMHHHUCTPATHUBHBIC TIPOIEAYPHI:
1) [Mpuem u peructpaius 3anpoca 3asBUTEIIs;
2) PaccmoTtpenue 3anpoca 3asBUTENS;
3) ®opMupoOBaHKE U HAMIPABIICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OpraHbI (OpraHu3aIim),
Y4YaCTBYIOUIHE B IPEAOCTaBICHUH MyHULIMTIAIBHBIX YCIIYT;
4) TlpunsiTHe peueHus O MPeIOCTaBICHUN MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH.
5) Beiaua pe3ynbrara npe1oCTaBIE€HUS MyHULIUIIAJIbHOW YCIyTH.
22. bnok-cxeMa mpenoCcTaBiIeHUs MyHUITUTIATHLHOM YCIYTH IPUBOAUTCS B MpuiiokeHun Nel
K PEeTJaMeHTy.
23. AnMuHucTpatuBHag npouenypa «lIpuem u perucrpanus 3anpoca 3asiBUTEIS.
a) OcHoBaHMe UIsi Hayaja aJIMHUHUCTPATHBHON TMpomeayphl: moctymieHue B Opran
3asIBJICHUS U MHBIX IOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B IyHKTe 10 pernamenra (manee — 3amnpoc):
- [IpY JINYHOM OOpallleHu! 3asBUTENS,
- B BUJIC TOYTOBOTO OTIPABJICHUS,
- (hakcUMHIIBHOM CBSI3BIO,
- COOOIIEHUS 1O JIEKTPOHHOH MOYTE,



- yepe3 [lopran rocyapcTBeHHBIX U MYHUIMIIATIBHBIX yeayr UpkyTckoil o0nacty,

6) Ilpuem u peructpauus 3amnpoca 3asgBUTENs, MoAaHHOTO Ha [lopTanie rocyapcTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX ycIyr MpkyTckoil 007acTu, OCYHIECTBISETCS B COOTBETCTBHM C HACTOSIIUM
PErJIaMEHTOM.

B) Cnenuanuctel OpraHa, OTBETCTBEHHBIE 32 BBIOJIHEHUE aJIMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUN B
paMKax aJIMAHHCTPAaTUBHOU MPOLIEAYPHI:

Crnennanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a JAEJIONPOU3BOICTBO OCYILECTBIISAET IPUEM U PETUCTPALIUIO 3a1Ipoca
3as1BUTENS, IIEpelady OTBETCTBEHHOMY HCITOJIHUTEIIO.
PykoBonutens Oprana onpenenser OTBETCTBEHHOTO UCIIOIHUTEIIS.

r) CogxepxaHue U NPOAOHKUTEIHHOCTh aJMHUHUCTPATUBHBIX JEHCTBHUI, alrOputM HX
BBITIOJIHEHUS], KpUTEPUH MPUHATHUS PELICHUH, MOPSAIOK Mepeadn U crnocod (ukcanuu pe3yabrara
BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI:

Criennanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a JEIONPOU3BOACTBO, CTABUT BXOISALIMI HOMEp M TEKYILYIO ATy
Ha 3ampoce 3asBUTEIS W BO3BpAIlaeT BTOPOM JK3eMIUIIp 3ampoca (IpH JIMYHOM OOpaIeHun).
MakcuManbHOE BpeMsl OCYLIECTBIIEHUS JaHHOIO aJMUHUCTPAaTUBHOIO JAECUCTBUSA IPU JIMYHOM
oOpaleHuu He JOJKHO MpeBhIaTh 10 MUHYT.

B Teuenue 1 pabouero aHg ¢ MOMEHTa IpUeMa 3arpoca:

- CHEIUAINCT, OTBETCTBEHHBINA 3a JEJIIONPOU3BOACTBO, 3aHOCUT CBEACHUS O 3aIllpOCE 3asBUTEIA, B
JKYpHQJI PETUCTPALlUU BXOZSAIIEH KOPPECTIOHAEHIIMH U TIEpEaacT 3arpoc 3asBUTENS PyKOBOJUTEIIO
Oprana,

- pyxoBomutens OpraHa OINpenensieT OTBETCTBEHHOIO HCHOJHUTENS -  CIELHAINCTA,
OTBETCTBEHHOT'O 3a MPEAOCTaBICHUE MYHHUIMNAIBHOW yCIyrd (KpUTEpPHEM HMPHUHSITHUS PELICHUs O
Ha3HAUYEHUHM HCIIONHUTENS SBISIOTCS JIOJDKHOCTHBIE O0si3aHHOCTH crnenuanuctoB OpraHa) u
NepefaeT CHeUUaIuCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOJACTBO, JK3EMIULIP 3ampoca C
IIOPYUYEHUEM;

- CIIELUAJIUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JIEJIOMPOU3BOJCTBO, 3aHOCUT CBEIEHHS 00 OTBETCTBEHHOM
VICIIOJIHUTEJIE B KYpHAJIE PETUCTPALIMM BXOASILEH KOPPECTIOHAEHIIUM U NIEPEAAET 3aIIPOC 3asIBUTENS
¢ mnopyuyeHueM pykoBoauTenss OpraHa CHeqUanuCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEJOCTABIICHHE
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

n) Pe3ynbrar aqMUHUCTPAaTUBHOIN MPOLEAYpPHI: MPUEM U PETUCTpAlMsl 3allpoca 3asiBUTEI,
OIIpEe/IeNIEHNE OTBETCTBEHHOI'O MCIOJIHMTENSA U MepeAada 3ampoca CIENUaINCTy, OTBETCTBEHHOMY
3a MPEJOCTABICHNE MYHUIIMNIAIBHON YCIIYTH, ISl PACCMOTPEHHSI.

¢) MakcumanbHast IpoJOKUTENIbHOCTh aIMUHICTPATUBHOM Iporieypsl: 1 pabounii 1eHb.

24. AnMuHucTpaTUBHAA Mpouenypa «PaccMoTpenue 3anpoca 3asBUTENSI».

a) OcHoBaHMe [UId Hayajga aJMUHUCTPAaTUBHON Ipouenypsl: nocrymieHue B Oprax
3asBIICHUS U UHBIX IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 10 periaMmenTa (J1anee — 3anpoc);

6) ®UHAHCOBBIN OpraH aAMHUHHUCTPALUU TOPOACKOTO OKpyra B TeueHue 12 paboumnx qHEH co
JTHS TIOCTYIUIEHUS JOKYMEHTOB, IPOBOAMT aHaIU3 (UHAHCOBOTO COCTOSIHMSL 3asBUTENS,
NPOBEICHUE OICHKH  HAJAECKHOCTH (JMKBUAHOCTH) OAHKOBCKOW TapaHTUH, IOPYYUTEIbCTBA,
MPEIOCTABIISIEMBIX B KayecTBe 00eCIeYeHHsI UCIIOIHEHUSI 0053aTeIbCTB M0 BO3BPATY OI0KETHOTO
KpEeANTa;

B) Pe3ynbTar agMuHUCTpAaTUBHON IIPOLIECTYPHI:

- Ha OCHOBaHMHM MPOBEJICHHOTO aHaIN3a 0()OPMIISIETCS 3aKJIIOYCHHE, MTOAMUCAHHOE PYKOBOAUTEIEM
(uHAHCOBOTO OpraHa aJMUHUCTPALUU TOPOJICKOIO OKpyra, ¢ yKa3aHHEM BbIBOJA O JIOCTaTOYHOMN
au00 HEJOCTaTOYHOM CTEMEeHW YCTOMYMBOCTH (UHAHCOBOIO COCTOSIHUS —3asBUTENS  JUIS
MPEIOCTaBIEHUS OIO)KETHOTO KPEIUTa;

- Ha OCHOBAaHMHM NPOBEICHHOW OIEHKH HAJECKHOCTH (JIMKBHIHOCTH) OAHKOBCKOH TrapaHTHH,
MOPYUYUTENbCTBA OGOpPMIISIETCSl 3aKIIOYEHHE C YyKa3aHWEM BbIBOJA O JIOCTaTOYHOH JIMOO
HEI0CTaTOYHOM CTENEHH HAJAECKHOCTH (JIMKBHIHOCTH) OAaHKOBCKOM rapaHTHH, TOPYYUTEICTBA

r) MakcuMasnbHas MpoI0KUTEIIBHOCTh aIMUHACTPATUBHON TIpotieyphl: 12 pabodumnx ITHEH.

25. AnmuHuctpatuBHas —mnpoueaypa «lIpuHsTHE pelieHHs O  MPeJOCTaBICHUHU
MYHULMIIAIBHON YCIyTH».

a) OcHOBaHME /I Havajla aIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPHI: MOcTymuieHne B Opran
3asIBJICHUS U UHBIX TOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B IyHKTe 10 permamenta

0) Pemenne o mpenocraBieHn, 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHHUITUIIAILHON YCIyTH
IPUHUMAETCS MIPOM FOPOACKOTO OKpyra.

@UHAHCOBBII OpPraH aJMUHUCTPALMU TOPOJCKOIO OKPYTra MOCie MOJYYeHHS MOJ0KUTEIbHON
PE30ITIOIUN M3pa TOPOJCKOTO OKpyra B T€UCHHE 5 pabo4MX THEH TOTOBUT MPOEKT IMOCTAHOBICHHS



aIMUHUCTpPAllMU TOPOJCKOTO OKpyra O TMpPEeAOCTaBICHUH MYHHUIIMNAILHOM TapaHTUU B
COOTBETCTBUM C HHCTPYKLHMEW IO JEIONPOU3BOJCTBY AJIMMHHUCTPALMM TOPOACKOro Okpyra. B
MOCTAaHOBJICHUHM AAMUHUCTPALIMM TOPOJCKOTO OKpyra O MPEIOCTaBICHUU HOPUAMYECKOMY JIHUILY
MYHUIIMIIAJILHON rapaHTUU B 0053aTeILHOM MOPSIKE YKA3bIBAIOTCS CyMMa, I€JIeBOE Ha3HAUEHHUE.

B) MakcumainbHasi IpoJO/DKUTEIIEHOCTh aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEYPHL: 5 pabounx AHEH.

26. AnpmuHHMCcTpaTHBHAas npoueaypa «Boigaua pesynbraTa IpeocTaBleHUsT MyHUIIUTATbHOM
YCILYTH».

a) OcHOBaHMeE /JIs Hayala aIMUHUCTPATUBHON MPOIIEAYPHI: OcTymuienne B Opran
3asBJICHUS U MHBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B yHKTe 10 permamenra.

0) Ha ocHOBaHWHM MTOCTAaHOBJICHUS aJMUHUCTPAIIUU TOPOJICKOTO OKpYra B TEUCHHE 5 paboumnx
JTHEH pa3pabaThiBaeT JAOTOBOP O MPEAOCTABICHUH MYHUIIUIAIBHON TapaHTHH B COOTBETCTBHH C
WHCTPYKLMEHN MO IETONPOU3BOICTBY aIMUHUCTPALIMU TOPOJICKOTO OKPYTa;

B ciywae mnpuHATHS MIpPOM TOPOJCKOTO OKpyra pemieHus o0 OTKa3e B BbIIAYEC
MYHUIIMTIAJILHONW TapaHTUX (PMHAHCOBBIM OpraH aJMUHUCTPALIMUA TOPOJACKOrO OKpyra HarpaBisieT B
aapec 3asBUTENS YBEIOMIIEHHE 00 OTKa3e BMECTE C IPEACTABICHHBIMU UM JTOKYMEHTAMHU s
paccMOTpPEHMS BOIIPOCA O MPEIOCTABICHUN MYHHUIUIIAIbHON rapaHTHH.

B) MakcumalibHast POJOJIKUTEILHOCTh aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI: 5 pabounX THEH.

4.MDopMBbI KOHTPOJIA 32 HCIOJTHEHHEM perjiaMeHTa

27. TlopsimoK OCYIIECTBICHUS TEKYIIEro KOHTPOJS 3a COOJIOJEHHEM M HCIOJHEHUEM
OTBETCTBCHHBIMH crienuanuctamu OpraHa TOJNOKEHUH periaMeHTa W WMHBIX HOPMATHUBHBIX
npaBoBbIX akToB Poccuiickoit denepanun u UpkyTckoit o06macTu, ycTaHaBIUBAIOIMIMX TPeOOBaHMS
K TPEIOCTABIICHUI0O MYHHIIMITATBHBIX YCIYT, a TaKXKe MPUHITHEM pPEIIeHUH OTBETCTBEHHBIMU
JUIAMH.

Texymuid KOHTPOJIb HWCIOJTHEHHS pErjJaMeHTa  OCYIIECTBISETCSA: PYKOBOJIUTEIEM
(MHAHCOBOTO OpraHa.

Texymuii KOHTPOJIb 3a COONIOACHHEM M HCIIOJIHEHHWEM OTBETCTBEHHBIMH CIEIHATMCTAMHU
OpraHa MoJIOKEHHUM perjJaMeHTa U UHbIX HOPMAaTHUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit depeparuu u
HpxyTtckoii 061acTu, ycTaHABIUBAIONINX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIUITAIBHBIX YCITYT,
a TakKe MPUHATHEM pEIIEHUN OTBETCTBEHHBIMU JIMI[AMH MPOBOAMUTCA IIYyTEM: IPOBEICHUS
pykoBojuTeNneM (UHAHCOBOTO OpraHa aJAMHHHCTPAIIMH TOPOJCKOTO OKpyTa, OTBETCTBEHHBIM 3a
OpraHM3aIyio paboThl MO MPEAOCTaBICHUIO MYHHUIMMAIbHOM yCIyrd, MPOBEPOK COOIIOACHUS U
WCTIOJTHEHUS CTICIIMATUCTOM (DMHAHCOBOTO OpraHa aJIMUHUCTPALIUN TOPOJICKOTO OKpYyTa MOJIOKEHUN
HACTOALIETO  AJIMUHUCTPAaTUBHOTO  perjamMeHTa, HMHCTPYKIMH,  CcoAep)KalluX  MOPSA0K
dbopMUpOBaHUS ¥ BEICHHUS PETUCTpa TONydaTeleld MYyHHUIMNAIBHBIX YCIYT, TpeOOBaHHH K
3allOJIHEHUIO, BEJICHUIO M XPAHEHHUIO OJAHKOB YYETHOM JOKYMEHTAIMHM 3asBUTENEH U JIPYrux
JIOKYMEHTOB, PErJIAMEHTUPYIOIHX JACSITeILHOCTD M0 MPEJOCTABICHUIO MYHUIIUTIATBHBIX YCIIYT.

[leprOMYHOCTh OCYIIECTBIIEHUSI TEKYLIETO KOHTPOJS: YCTaHABIIMBAETCS PYKOBOJUTEIEM
(UHAHCOBOTO OpraHa aJMUHUCTPAIIIU TOPOJICKOTO OKPYTa.

28. Ilopsanox M MEpUOAUYHOCTH OCYIIECTBICHMS IUIAHOBBIX M BHEIUJIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJTHOTHI ¥ KA4€CTBAa MPEIOCTABICHUS] MyHHUIIUITATBHBIX YCITYT.

KoHTpo:ab 3a TOTHOTOM M Ka4yecTBOM MPENOCTABICHNS MYHUIIUIATBLHOM YCIYTH BKIIOYAET B
ceOsi: TpoBeJCHHE TPOBEPOK, BBIABICHHWE W YCTpAaHEHHWE HAPYIICHWH TIpaB 3asBUTENCH,
paccMoTpeHue Kajo0, MPUHATHE PEelIeHWH M MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpalleHHs 3asBUTENEH,
coJieprKaIiue Kano0sl Ha aelicTBus (O6e3aelicTBrue) cienuanuctoB Oprana, u Jp.

dopmamMu KOHTPOJISL 32 MOJHOTOW M Ka4eCTBOM IPEJOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyTU
SIBJISTFOTCSI:

- paCCMOTPEHHE OTUETOB U CIIPABOK O MPEIOCTABIEHUU MYHUILIUTIATBHON YCIYTH;

- paccMmoTpeHue kanmod Ha gedicTBus (Oe3melcTBHME) W PEIICHUS CIICIHUATHCTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIMI), OCYIIECTBIIsIEMbIe (TIPUHATBIC) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIATHHON
YCIIYTH;

- NIPOBEJICHUE TUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK IMOJIHOTHI M KA4eCTBA MPEIOCTABICHUS
MYHUILIUNIAJIBHOW YCIYyTH.

KoHTponp 3a TOMHOTOH ¥ Ka4ecTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIATBLHOW YCIYyTH
OCYIIECTBIISIETCS pYKOBOAUTEIEM (PMHAHCOBOTO OpraHa aJIMUHUCTPALIMU FOPOJICKOTO OKPYTa.

Jlyist mpoBeIeHUS IPOBEPOK MOJHOTHI U KQ4eCTBa MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIAIBHON yCIyTH
MOJKET CO3/1aBaThCs KOMUCCHSI.

[IpoBepku MOTYT OBITh IUIAHOBBIMH (OCYIIECTBIATHCS Ha OCHOBAHWU IUIAHOB PabOTHI



Oprana) u BHeru1aHoBbIMU. [Ipu mpoBepke MOTYT paccMaTpUBATHCS BCE BOMPOCHI, CBSA3aHHBIE C
MPEIOCTABIEHUEM MYHUIUIAIBHON YCIyru (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WU OTAEIbHBIE BOMPOCHI
(TemMaTudeckue mpoBepku). [IpoBepka TakKe MOXKET MPOBOIAUTHCS MO KOHKPETHOMY OOpaIleHHIO
3asIBUTENS.

[IpoBepkn  MOJHOTBI M  KadyecTBa  MPEJOCTABJICHHS  MYHULMUIMAIBHOM  YCIYTH
OCYIIECTBIISIIOTCA HA OCHOBAaHUU HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX aKTOB MYHHUIIMIIAILHOTO 00pa30BaHUS.

[InaHoBBIE MPOBEPKU MPOBOIATCS HE PEXKE OJHOTO pasza B IOJl, BHEIUIAHOBBIE — B CiIyyae
MOCTYIJICHUS JKajgo0 Ha nelcTBus (Oe37eiCTBHE) W PEIICHHUS JOKHOCTHBIX JIMI] CHEIUATHUCTOB
(TOIDKHOCTHBIX JIUI[), OCYIIECTBIsieMble (MPHUHSTHIE) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON
YCIIYTH (MHBIX CITyJacB).

Pesynbratel mpoBepku OGOPMIISIOTCS B BHJIE aKTa MPOBEPKH, KOTOPHIM MOMAMUCHIBACTCS
pykoBoauTeneM (MHAHCOBOI'O OpraHa.

Ilo pe3ynpraraM I@IpOBEpPOK B Cillydae BbIABICHMS HApPYLICHUH IpaB 3asBUTENCH
OCYLIECTBIISICTCA NPHUBJICYCHUE BHUHOBHBIX JIMI K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUU C
3akoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

[lo pe3ynbraram paccMOTpPEHHsI OTYETOB M CIPABOK O MPEAOCTABICHUHM MYHHUIIMIAIbHOU
yCIyTH, a TaKXke >Kano0 Ha naedcTBus (Oe3meiicTBHE) CHEIHATUCTOB (IOMKHOCTHBIX JIHI) TPH
NPEJIOCTAaBIEHUH MYHULMNAIBHOW YCIYrdM, HIpPH BBbISBICHUM HAPYIICHWM BHUHOBHBIE JIMIA
MPUBIICKAIOTCA K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoi
®denepanuu.

29. OTBETCTBEHHOCTH CIEIUAIKNCTOB, B TOM YHCIE OJKHOCTHBIX Jinll, Oprana 3a perieHus
u neiictBus (Oe3aeiicTBue), MpUHUMaeMble (OCYIISCTBISIEMbIE) MMH B XOJ€ MPEAOCTABICHHS
MYHHUIIMIIAILHOM YCIIYTH, a Tak)Ke 3a HEUCHONHEHWEe U (WJIM) HEHaJJIeKallee HCIIOTHECHNE
periiamMeHTa:

Crnenmamuctel Oprana (B TOM 4HCIE JOJDKHOCTHBIE JIMIA), OTBETCTBEHHBIC 3a
IIPEAOCTABICEHNE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH, HECYT AUCLUIUIMHAPHYIO, aIMUHUCTPATUBHYIO U HHYIO
OTBETCTBEHHOCTb, YCTAaHOBJIEHHYIO 3aKOHOZAATENbCTBOM Poccuiickoit @enepanuu 3a coOoeHIe
CPOKOB U MOPSAKA UCHOJHEHUS KaKI0M aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI, YKA3aHHON B HACTOSIIEM
periiamMeHre.

[lepcoHanbHAst OTBETCTBEHHOCTh CHEUUANUCTOB OpraHa 3aKperuisieTcsl B UX JOHKHOCTHBIX
MHCTPYKILHUSAX B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSAMH 3aKOHOAaTENbCTBA Poccuiickoit denepanuu.

Cnernuanuct, OTBETCTBEHHBIM  3a TPHEM 3ampocoB 3asButenei (Omeparop y4deTHOM
CHUCTEMbI), B COOTBETCTBUHU CO CBOEU JOJKHOCTHOM WHCTPYKIUMEH PErJaMEHTOM HECeT
IIEPCOHAJIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh 3a HAQJIEXaIlMe NPUEM W PErUCTPalMI0  3alpocCoB,
CBOCBPEMEHHYIO UX Mepenady HauanbHUKy Oprana (OTBETCTBEHHBIM HCIIOTHHUTEIISIM).

Crnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPEIOCTABICHUE MYHULIMIIAIBHON YCIyTH, B COOTBETCTBUH
CO CBOEH JOIDKHOCTHOM HMHCTPYKIMEH HECeT MEepCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJCHHE
CPOKOB U MOpPSJKAa PACCMOTPEHHUS 3alpOCOB, MPABUIBHOCTh O(OPMIIEHHUS M Ka4eCTBO MOJATOTOBKU
JIOKYMEHTOB.

30. TpeGoBanust Kk TOPsIAKY U (opMaM KOHTPOJIS 32 MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIMTATHHON
YCIYTH CO CTOPOHBI (PU3MUYECKUX U IOPUAMYECKHUX JIULI.

1) KoHTposb 3a paccMOTpEHHWEM CBOWX 3asBJIICHHH MOTYT OCYIIECTBIATH 3asBHTEIN Ha
OCHOBaHUU NoNydyeHHOU B Oprane nHpopMaIum.

2) I'paxxnane, nx 0ObEIUHEHUS W OPTaHU3AIMK BIIPABE MOTy4YaTh HHGOPMAITUIO O MOPSIKE
MPEAOCTABICHNUS MYHHUIIMIAIBHOM YCIyrd, a TaKXKE HAIpaBIATh 3aMEUYaHUs U NPEIJIOKEHHS MO
YIIYUIIEHUIO Ka4eCTBA NMPEJOCTABICHHS] MyHUIIMIAIbHBIX YCIIYT.

3) I'paxxnane, nx 0ObEAMHEHUS U OpraHU3alMK BIPAaBE HANIPABUThH OOpalleHne ¢ MpochOoit
O TPOBEACHUU TPOBEPKH COOJIIONEHUS W HCIOJHEHUS MOJIOKEHUH perjamMeHTa, HOPMaTHUBHBIX
MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIUBAIOIIUX TPEOOBAHMS K MPEIOCTABICHUIO MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH,
MIOJIHOTBI M KayecTBa IPEJOCTABICHHUS MYHMIMIAIBHOM YCIYyTrH B Cllydae HapylI€HUs IpaB U
3aKOHHBIX HWHTEPECOB 3asBUTENEH  (MpeacTaBUTENed  3asBUTENS) TMpPU  MNPEIOCTaBICHUU
MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

B Teuenme 30 kalieHmapHBIX AHEH €O IHA pPETUCTpAllMK OOpaIleHW OT TpakIaH, HX
O0OBeIMHEHUN WM OpraHu3alui, OOpAaTUBIIMMCS JIHWIIAM HAMpaBlsSeTCsS OTBET Ha OOpalleHHeE,
MOCTyNUBIIEE B (pOpME 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa, B (DOpME 3IEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa IO aJipecy
AJIEKTPOHHOMN TOYTHI, yKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH, UM B TUCBbMEHHON (hOpMe IO TOYTOBOMY aJIpECy,
YKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH.



5. locyneOHblii (BHecy1eOHBII) MOPSIA0K 00:KaJI0BAHNS pellleHUi U aeiicTBui (0e3aeiicTBHs)
OpraHa, npeJocTaBJIAIOIIEr0 MYHHIHIAJIbHYIO YCJIYIY, 4 TAK/Ke €ro J0JKHOCTHBIX JIUI

31. 3asBuTenr WMeeT MpaBO Ha JocylaeOHoe (BHecyaeOHOe) o0KaloBaHHWE IEHCTBUMA
(6e3metricTBus) cnenuanucToB OpraHa, y4acTBYIONINX B MPEIOCTABICHUN MYHUITUTIAIBHON YCITyTH,
a TaKkKe MPUHMMAEMbIX MMM PEUICHHH B XOJe NPeJOCTaBICHUS MYHHIMIIAJBLHOW YCIYIH B
nocyneOHOM (BHeCY1e0HOM) TIOPSIIKE.

32. OOxamoBaHue pemieHH wu AeicTBui  (Oe3aeiicTBusa) cneruanuctoB OpraHa
OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUM ¢ DenepanbabiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-D3 «O mopsiake
paccMoTpeHust oOpareHul rpaxaan Poccuiickoit denepanuny.

33. OcHoBaHuWs Uil TNPUOCTAHOBJICHUS  PACCMOTPEHHs  KajJoObl  (IIPETEH3UM):
3asBJIEHUE O TIPUOCTAHOBJIECHUHU PACCMOTPEHMUS, TOJAHHOE 3asBUTEIIEM.

Crnydau, B KOTOPBIX OTBET Ha 5kajo0y (MIPEeTeH31I0) He JaeTCs:

1) eciiu B MUCbMEHHOM OOpalIeHWH HE yKa3aHbl (paMWIHs TpakIaHWHA, HAIPABUBIIETO
oOpaineHre, ¥ TOYTOBBIN OO0 AIIEKTPOHHBIN aIpec, MO0 KOTOPOMY JTOJIKEH OBITh HANPaBIeH OTBET,
OTBET Ha OOpalleHHE HE TaeTCH.

2) mpu TOTy4YeHHH OOpalieHus B MUCHhMEHHOW THMOO0 B AJIEKTPOHHOU (popme, B KOTOpOM
COJIEp)KaTCsl HELEH3YpHbIE MO0 OCKOPOUTENbHbIE BBIPAKECHUS, YIPO3bl KHU3HU, 30POBBI0 U
UMYIIECTBY IOJHDKHOCTHOTO JIUIA, @ TAaKKE YICHOB €ro CeMbU (TpaKIaHWHY, HAMpPaBUBIIEMY
obparreHue, coo0IIaeTcs 0 HeJOMYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOICHUS TPABOM);

3) ecnu TEKCT OOpaIeHust He MOAJACTCS MPOUTCHHIO (O YeM B TEUCHHUE CEMH KaJCHIapHBIX
JTHEW CO JHsSI PETUCTpalru OOpalleHHs COOOIIaeTcs TpakIaHWHY, HaIlpaBUBIIEMY oOpaleHue,
ecyu ero (aMuIHs ¥ MMOYTOBBIN MO0 3NEKTPOHHBIN apec MOIIAI0TCS IPOYTEHUIO).

4) ecnu B oOpalleHUM 3asiBUTENs COJEPIKUTCS BOMPOC, Ha KOTOPBIM €My MHOTOKPAaTHO
JABAHMCH MHCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HAMPABISEMBIMU OOpAICHUSIMH, U
IpU 3TOM B OOpaIlleHUH HE MPUBOASITCS HOBBIE JOBOJABI MM OOCTOATEIHCTBA MPH YCIOBUH, YTO
yKa3aHHOE O0pallleHre U paHee HalpaBliieMbIe 00palleHus HampaBsuuch B Oprax;

5) ecnu OTBET IO CYIIECTBY MOCTABICHHOTO B 0OpaIlleHUH BOMIPOCca HE MOKET OBITh J1aH 0e3
pasriiameHus CBEACHHIA, COCTABIIIONINX TOCYIAPCTBEHHYIO WU UHYIO OXPaHsIeMYyIo (eneparbHbIM
3aKOHOM TalHYy (3asBHUTEII0, HAMPABHBIIEMY OOpallieHrne, COOOIIAeTCs] O HEBO3MOXKHOCTH JaTh
OTBET IO CYIIECTBY MOCTABIEHHOTO B HEM BOINPOCA B CBSI3M C HEAOMYCTHMOCTBIO Pa3TIIAIICHUS
YKa3aHHBIX CBEJICHUM ).

Ecnu npu4uHbL, O KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBICHHBIX B OOpAIIEHUH BOIIPOCOB
HE MOr OBITh JaH, B TMOCJIENYIOIIEM OBLIM YCTPaHEHbI, 3asgBUTENb BIpPaBe BHOBb HAIpPaBUTh
oOpamienue B Opras.

34. OcHoBaHueM I Hadajla TPOLEIYphl J0CyAcOHOro (BHECYIeOHOr0) 00KaTOBaHUS
CIIY’)KHT MOCTYIUICHHE KaJI00bI (0OpalieHus) B aAMIHUCTPAIUIO TOPOIa.

B sxano0e yka3pIBaroTCs:

Caenenusi, HeOOXOIUMBIC IS PACCMOTPEHHUS KaOObI ((haMuUIHsl, UMs, OTYECTBO 3asSBUTEIIS,
€ro MECTO HUTENbCTBA WM NpeObIBaHUSA, KOHTAKTHBIA Tele(OH, MOJHOE HaWMEHOBaHHWE IJIf
IOPUMYECKOTO JMila (B Ciaydae OOpalleHus OpraHHW3aIii), KOHTAKTHBIA Tele(OH, MOYTOBBIMA
aZipec, HAaMMEHOBAaHHUE CTPYKTYPHOIO MOJpa3/ieieHHs, JOKHOCTb, (amMHiidsg, UM U OTYECTBO
cnienanvcra (Ipyu HaTMYWU CBEJIEHUH ), peleHue, aeiicteue (0e3neicTBre) KOTOporo ooxkamyercs,
CYIIIECTBO 00KAITyeMOTO PEIIeHUsI, TeHCTBHs (0e31eCTBH).

B ciydae HEoOXOaUMOCTH B TOATBEPXKACHUE CBOUX JIOBOJIOB 3asSBUTENb NpPHUIAraeT K
kano0e (MpeTeH3un) JOKYMEHTHI U MaTepHaJIbl JIN0O UX KOTIMH.

3asBUTENh UMEET MPaBO Ha TMOTy4YeHHE HWHQPOPMAIMH W JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX s
000CHOBaHUS U PACCMOTPEHHSI JKaJT00BI (TIPETCH3UN ).

Opran mo 3ampocy 3asBUTENS O05S3aH MPEJOCTAaBUTh HEOOXOAUMYI0O HH(POPMALUIO H
JIOKYMEHTHI B TEUCHUE 5 pabounx gHEH.

35. Opranbl MECTHOTO CaMOYIPAaBIICHHUS, OpPTaHbl TOCYJApCTBEHHOW BIACTH, KOTOPBIM
MOXXET OBITh HampaBlieHA kano0a (MpeTeH3us1) 3asBUTEIN B JOCYAeOHOM (BHECYIEOHOM) TIOPSIZIKE,
U JIOJDKHOCTHBIE JIMIA, YIOJHOMOYEHHbIE Ha pACCMOTPEHHE Kalo0: aIMUHUCTpaLUs TOpoa.

36. Cpoku paccMOTpeHHs XKaloObI (TIPEeTeH3UH):

CPOK PacCMOTpPEHHMsI HE NOJDKEH TIpeBbimarh 30 JHEW co JHS perucTpanuu oOparieHwus,
KAIIOOBI.

B cnydae ecnu mo oOpatieHuto, xainode TpeOyeTcsi IPOBECTH pacciaeoBaHUsI, TPOBEPKHU
Wi 00CiIeJOBaHus, CPOK PACCMOTPEHHUSI MOXKET OBbITh MpOJJIeH, HO He Oonee yeM Ha 30 nHel mo
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PEIICHHUIO JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO WJIM YIMOJIHOMOYEHHOTO pabOTHUKA OpraHa M
YUpEeXJIEHHUs, B KOTOpBIA MOCTynuiio oOpaiieHue, xanoda. O MpoJUIeHHH CPOKa PacCMOTPEHHS
3asIBUTEIIb YBEIOMIISICTCS MMCbMEHHO C yKa3aHUEM IPUYUH €TO MPOJIJICHHSL.

37. PesynpTaT nmocyneOHOro (BHeCymeOHOTrO) OOXaJTOBaHHS MPUMEHHUTEIBHO K KaKIOH
nporeaype Tu0O0 HHCTAHIINK 00KaTOBaHUS:

[To pe3ynbraTam paccMOTpeHUs KaloObl MPUHUMAETCS OJHO U3 CIEIYIOIINX PEIICHH:

- O IpPU3HAHUM KaJ0O0Bl 0OOCHOBAaHHOHN MOJHOCTHIO JIMOO B yacTu (00 yJOBIETBOPEHUU
TpeOOBaHM, yKa3aHHBIX B OOpameHny (ITOJHOCTHIO WIM YACTUYHO) M ONPENETICHUH MepP, KOTOPHhIE
JOJKHBI OBITh TPUHATHI B LESAX YCTPAHEHUS JOMYIICHHBIX HAPYIICHUH, a TaK)Ke MPUBICYCHUS
BUHOBHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH;

- 00 O0TKa3e B yJJOBJICTBOPEHUH 5KaT00bI 3asIBUTEIIS.

Kanoba cumrtaercs paspenieHHOH, €Cii pacCMOTPEHBI BCE MOCTABICHHBIC B HEW BOMPOCHI,
NPUHITEl HEOOXOAMMBIE MEpPhl U JaH MOTHBUPOBAHHBIA OTBET (B Mpelenax KOMIETCHIIMH) TIO
CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX BOIIPOCOB.

38. Cpoku HarpaBJICHUS 3asIBUTEII0O MOTHBUPOBAHHOTO OTBETA O PE3yIbTaTax
paccMOTpeHHUs Kano0bl: B TeueHue 3 pabodux JHEH ¢ MOMEHTA IPUHSTHS PEIIeHUs] O MPU3HAHUU
XKaI00bl 000CHOBAaHHOM, MO0 00 OTKa3e.

O pe3ynbTare pacCMOTPEHHUS KAIOOBI 3aIBUTEITIO COOOIIAETCS IO MOYTe, TUOO0 IO
JJIEKTPOHHOU I10YTE.

39. 3asBuTenr HWMEET TPaBO OOXKamoBaTh JeHcTBHUsS (Oe3MeWCTBUE) W PEIICHHS
cnernuanvictoB Oprana (B TOM YHCIE TOJDKHOCTHBIX JIHII), OCYIIECTBISIEMbIC U MPUHUMAEMbIC TIPH
NPEIOCTaBIIEHUM  MYHUIMNAIbHOM  yciayru, B Cyd B  TOpSAKe, MPeryCMOTPEHHOM
3aKoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

OO6pareHue 3asBUTENS B MMOPSAKE JOCYACOHOTO (BHECYIEOHOTO) 00KATIOBAHMS HE SIBISETCS
MPETSITCTBUEM WJIM YCIIOBUEM JIJISl €r0 OOpaIleHus B CY/I 110 TEM K€ BOIPOCAM U OCHOBAHUSIM.



CBeneHus 0 3asiBUTEIIE:

(HOJ'IHOG HaMMCHOBAHUE OpTaHU3alluN IOPUIUICCKOTO J'H/IHa)

(®UO pyKOBOIUTES M HHOTO YIIOJIHOMOYECHHOT'O JIULIA)

JIOKYMEHT yJI0CTOBEPSAIOIINN JINYHOCTD!

(BUJ JOKYMEHTA)

(cepusi, HOMED)

(xeM, Kor1a BeIZaH)

Anpec GhakTUYECKOTO MPOKUBAHUS:

CBeneHus 0 rocy1apCTBEHHOW perucTpauu
FOPUJIMYECKOTO JIUIA!
OI'PH

KonrakTtHas nndopmarus
TeN.
IL.IIOYTA

ITpunoxxenne Nel

K a]MUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABIICHNUS] MyHULIMTIAIBHOU YCIIYTH
«IIpengocraBieHre MyHUIIUTAIBHON TapaHTHI»

KoMy agpecoBaH JOKYMEHT:

(HaI/IMCHOBaHI/IC Oprana nmpe€aoCTaBJIAIOLIETO

MyHHLHITANBHYIO YCITYTY)

3anpoc (3asBICHUE)

[Ipoury nperocTaBUTh MyHUIIUTIATIBHYIO YCIYTY

(HaMeHOBaHWE MYHUIIUTIATBHON YCITYTH)

JlokymeHTbI U (Wi1n) uHpopMaIus, HeOOX0AUMbIE JJIsl MOTYUYEHUS MyHUIIUTIATIbHOM

YCIIyTH IPUJIArar0TCA.

IToamuce

Hara

3anpoc NpUHAT:
®UO 1oMKHOCTHOTO JIMIIA,
YIOJHOMOYEHHOTO Ha MPUEM 3ampoca

IMoamuce

(pacmmdpoBKa MOIIICH)

Hara

(pacumdpoBka moaucy)



[Tpunoxenue No2

K aJIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIIaMEHTY
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIMITAJIbHOW YCIIyTH
«IIpenocraBieHne MyHUIUIIAIbHOM rapaHTUN»

BJIOK - CXEMA
IIPEJOCTaBIEHUN MyHULIUIIAIBHBIM 00pa30BaHuEM — «Topo TynyH» MyHUIMNATBHON YCIyTH
«IIpenocraBieHne MyHUIUIIAIbHOM rapaHTUN»

IIpenocrasiieHre B aAMUHUCTPALMIO TOPOJCKOT0 OKPYIrd MYHULIMIIAIIBHOIO
oOpa3oBaHus — «ropoa TynyH» 3ampoca 3asBUTENS 110 NPEAO0CTABICHUIO
MYHHMIMIIAJIBHOM yCIIyTH

\ 4

Perucrpanus 3anpoca 3asBUTENS 110 NPEJOCTABICHUIO MyHULUIIATIBbHOMN

yCIIyTH
MakcuManbHBIA CPOK BHITIOJIHEHUSI B TeUeHHE 1 pabodero aHs

Paccmotpenue 3anpoca 3asBUTENs 110 MPEJOCTABICHUI0 MyHUIIUTIATbHON

yCIIyru
MakcumanbHBIM CPOK BBITTOJTHEHHS B TeUeHHE 12 pabounx qHeH

A 4

[IpuHsATHE peleHys o0 NPeAOCTaBICHUH MYHULIUIIAJIBHON YCIIyTH
MakcumanbHBIM CPOK BBITIOJTHEHHS B TEUCHHE 5 pabouuX JTHEH

Hampasnenue yBegomiieHus o0 IToaroroBka IMOCTAaHOBJICHUS
OTKa3e aJIMUHUCTPALMU TOPOJICKOTO
MakcuMalIbHBIN CPOK BBITTOJTHEHUS OKpyTa
B TeUeHHE 5 pabouux qHEH MakcuManbHBbIi CpOK
BBIIIOJIHEHUS B TEUEHHE 5

pabounx gHEH
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	Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 года;
	Устав муниципального образования – «город Тулун»;
	Решение Думы муниципального образования – «город Тулун» о бюджете муниципального образования – «город Тулун» на очередной финансовый год;
	Иные правовые акты, регулирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной гарантии.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво от руки, на русском языке. При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление заполняется по установленной форме и заверя...
	- паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий;
	- нотариально заверенную копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
	- нотариально заверенную копию Устава (положения) юридического лица, на основании которого действует заявитель со всеми изменениями и дополнениями, принятыми на дату обращения;
	- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
	- копию лицензии на осуществление хозяйственной деятельности (в случае если для занятия соответствующим видом деятельности необходима лицензия);
	- копии документов, подтверждающих полномочия должностного лица, подписавшего заявку;
	- копии бухгалтерских отчетов о деятельности претендента за последние три отчетных года и последний отчетный период с отметкой территориального налогового органа об их принятии;
	- расшифровку кредиторской и дебиторской задолженности  к бухгалтерскому балансу за последний отчетный период с указанием наиболее крупных дебиторов и кредиторов (более 5 % от общей суммы задолженности) и дат их возникновения;
	- расшифровку задолженности по кредитам и займам к бухгалтерскому балансу на последнюю отчетную дату и дату обращения с указанием кредитов, величины долга, дат получения и погашения обязательств, видов их обеспечения, процентной ставки, периодично...
	- расшифровку основных средств к бухгалтерскому балансу на последнюю отчетную дату;
	- копию аудиторского заключения, подтверждающего достоверность бухгалтерской отчетности претендента за последний отчетный год;
	- справку налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым обязательным платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды;
	- справку налогового органа об открытых счетах на последнюю отчетную дату.
	Документы по обеспечению муниципальной гарантии:
	а)  Залог:
	- перечень и характеристика имущества, предлагаемого в залог;
	- нотариально заверенные копии документов, подтверждающие право собственности на указанное имущество;
	- акт оценки залога. Предмет залога подлежит в обязательном порядке независимой оценке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Затраты на проведение оценки несет Принципал.
	б) Поручительство:
	- договор поручительства либо письмо поручителя о согласии выступить поручителем по обязательствам Принципала с указанием условий их предоставления;
	- нотариально заверенные копии учредительных документов поручителя, включая приложения и изменения;
	- нотариально заверенные копии документов, подтверждающего факт внесения записи о поручительстве, как о юридическом лице, в Единый государственный реестр юридических лиц;
	- документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа поручителя или иного уполномоченного лица на совершение сделок от имени поручителя и главного бухгалтера (решение об избрании, приказ о назначении, приказ о вступлении в должно...
	- нотариально заверенная копия документа, подтверждающего согласие уполномоченного органа управления поручителя на совершение сделки по предоставлению поручительства в обеспечение исполнения обязательств Принципала (в случаях, установленных законодате...
	- справка из налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
	- нотариально заверенная копия лицензии на осуществление поручителем хозяйственной деятельности (в случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено, что осуществляемая поручителем деятельность осуществляется на основании лицензии);
	- справка налогового органа обо всех открытых в кредитных организациях счетах поручителя;
	- копии годовой финансовой отчетности поручителя за последние 3 года, предшествующих году обращения Заявителя с заявлением о предоставлении бюджетного кредита, и на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа об их принятии: бухгалтерский бал...
	- копии аудиторских заключений о достоверности бухгалтерской отчетности поручителя за последние 3 года, предшествующих обращению Заявителя с заявлением о предоставлении бюджетного кредита (для юридических лиц, которые в соответствии с законодательство...
	в) Банковская гарантия
	- банковская гарантия либо письмо гаранта о согласии выступить гарантом по обязательствам Принципала с указанием условий их предоставления;
	- нотариально заверенные копии учредительных документов гаранта, включая приложения и изменения;
	- нотариально заверенная копия документа, подтверждающего факт внесения записи о гаранте, как о юридическом лице, в Единый государственный реестр юридических лиц;
	- документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа гаранта или иного уполномоченного лица на совершение сделок от имени гаранта и главного бухгалтера (решение об избрании, приказ о назначении, приказ о вступлении в должность, к...
	- нотариально заверенная копия документа, подтверждающего согласие уполномоченного органа управления гаранта на совершение сделки по предоставлению банковской гарантии в обеспечение исполнения обязательств Принципала (в случаях, установленных законода...
	- справка из налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
	- нотариально заверенная копия лицензии Центрального банка Российской Федерации на осуществление банковских операций;
	- баланс кредитной организации (оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета) и отчет о прибылях и убытках за последние 3 года, предшествующих году обращения Заявителя с заявлением о предоставлении бюджетного кредита, и последнюю отчетную дату;
	- копии аудиторских заключений о достоверности бухгалтерской отчетности кредитной организации за последние 3 года, предшествующих году обращения Заявителя с заявлением о предоставлении бюджетного кредита;
	- расчет собственных средств (капитала) кредитной организации и показатели обязательных экономических нормативов за последние 3 года, предшествующих году обращения Заявителя с заявлением о предоставлении бюджетного кредита (последний год – поквартальн...
	- справка Центрального банка Российской Федерации о выполнении кредитной организации в течение последнего полугодия обязательных резервных требований Центрального банка Российской Федерации, об отсутствии задержек в оплате расчетных документов, о том,...
	- документы, подтверждающие согласование Центральным банком Российской Федерации кандидатур уполномоченных должностных лиц.
	11.Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Запрос заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Органом персон...
	12.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: является обращение в финансовый орган администрации городского округа, его должностным лицам в состоянии опьянения, вызванного употреблением алког...
	13.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	- отсутствие заполненного заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- отсутствие паспорта гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего;
	- решением о бюджете муниципального образования – «город Тулун» на соответствующий финансовый год не предусмотрено предоставление муниципальных гарантий, не утверждена программа муниципальных гарантий или цели, указанные в заявке на предоставление мун...
	- претендент на предоставление муниципальной гарантии на момент подачи заявки имеет просроченную задолженность  по платежам в бюджеты всех уровней, а также по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе;
	- отсутствие положительного заключения финансового органа администрации городского округа о финансовом состоянии претендента (анализ финансового состояния претендента может не проводиться при предоставлении муниципальной гарантии для обеспечения обяза...
	- отсутствие обеспечения исполнения обязательств получателя гарантии, которые могут возникнуть в будущем в связи с предъявлением гарантом, исполнившим в полном объеме или в какой-либо части обязательства по гарантии, регрессных требований к принципалу...
	- претендент находится в стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства;
	- превышение лимита, определенного бюджетом для выдачи муниципальных гарантий.
	15. Порядок взимания государственной пошлины (иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги): муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	Продолжительность ожидания в очереди для предоставления заявления-анкеты и документов не должна превышать 15 минут.
	Продолжительность ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 10 минут.
	17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: Максимально допустимая продолжительность регистрации заявления-анкеты не должна превышать 5 минут.
	18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ...
	Здания, в которых располагаются помещения для предоставления муниципальной услуги, должны располагаться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут) от остановок общественного транспорта для заявителей. На территории, прилегающей к месторасп...
	Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы финансового органа администрации городского округа, размещаются при входе в помещения администрации города.
	В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов финансового органа администрации городского округа.
	Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, ауди...
	Места для ожидания оборудуются стульями.
	Места для заполнения заявителями документов оборудуются стульями и столами и обеспечиваются образцами заявлений-анкет и канцелярскими принадлежностями.
	На информационных стендах, размещаемых в помещениях для предоставления муниципальной услуги, содержится следующая информация:
	месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта местной администрации;
	процедуры предоставления муниципальной услуги;
	порядок обжалования решения, действия финансового органа администрации городского округа, их должностных лиц и работников или пассивного поведения, выражающегося в несовершении конкретных действий, которые должностные лица и работники, участвующие ...
	описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги;
	перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	схема размещения специалистов финансового органа администрации городского округа;
	извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Рабочие места специалистов финансового органа администрации городского округа оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления государственных услуг.
	19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	- информированность:
	- наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
	- комфортность предоставления муниципальной услуги:
	- наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего регламента;
	- соблюдение графика (режима) работы финансового органа администрации городского округа при предоставлении муниципальной услуги;
	- транспортная и пешеходная доступность муниципальной услуги - близость остановок общественного транспорта, близость пешеходной доступности.
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
	- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	- соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;
	- отношение персонала к заявителям (внимание, вежливость, тактичность);
	- данные об удовлетворенности заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги, полученные на основании мониторинга их мнения.

	3) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
	4) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
	б) Финансовый орган администрации городского округа в течение 12 рабочих дней со дня поступления документов, проводит анализ финансового состояния Заявителя, проведение оценки  надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства, ...
	в) Результат административной процедуры:
	- на основании проведенного анализа оформляется заключение, подписанное руководителем финансового органа администрации городского округа, с указанием вывода о достаточной либо недостаточной степени устойчивости финансового состояния Заявителя для пред...
	а) Основание для начала административной процедуры: поступление в Орган заявления и иных документов, указанных в пункте 10 регламента
	б) Решение о предоставлении, об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается мэром городского округа.
	Финансовый орган администрации городского округа после получения положительной резолюции мэра городского округа в течение 5 рабочих дней готовит проект постановления администрации городского округа о предоставлении муниципальной гарантии в соответс...
	а) Основание для начала административной процедуры: поступление в Орган заявления и иных документов, указанных в пункте 10 регламента.
	б) На основании постановления администрации городского округа в течение 5 рабочих дней разрабатывает договор о предоставлении муниципальной гарантии в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации городского округа;
	В случае принятия мэром городского округа решения об отказе в выдаче муниципальной гарантии финансовый орган администрации городского округа направляет в адрес Заявителя уведомление об отказе вместе с представленными им документами для рассмотрения во...

	27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, устанавливающих требования к предоставлению м...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется: руководителем финансового органа.

	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Иркутской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается руководителем финансового органа администрации городского округа.
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем финансового органа администрации городского округа.
	29. Ответственность специалистов, в том числе должностных лиц, Органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента:
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Персональная ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	31. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов Органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (в...
	32. Обжалование решений и действий (бездействия) специалистов Органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	33. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии):                                                                                                                     заявление о  приостановлении рассмотрения, поданное заявителем.

	2) при получении обращения в письменной либо в электронной форме, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщ...
	3) если текст обращения не поддается прочтению (о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый либо электронный адрес поддаются прочтению).
	4) если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанн...
	34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит поступление жалобы (обращения) в администрацию города.
	В жалобе указываются:
	Сведения, необходимые для рассмотрения жалобы (фамилия, имя, отчество заявителя,  его место жительства или пребывания, контактный телефон, полное наименование для юридического лица (в случае обращения организации), контактный телефон, почтовый ад...
	В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе (претензии) документы и материалы либо их копии.
	Орган по запросу заявителя обязан предоставить необходимую информацию и документы в течение 5 рабочих дней.


	36. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):
	срок рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, жалобы.
	В случае если по обращению, жалобе требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа и ...
	По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	- о признании жалобы обоснованной полностью либо в части (об удовлетворении требований, указанных в обращении (полностью или частично) и определении мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений, а также привлечения виновных...
	- об отказе в удовлетворении жалобы заявителя.

	Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.
	39. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов Органа (в том числе должностных лиц), осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Росси...



